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前言

　　民族高等教育作为我国教育事业的重要组成部分，在民族教育中起着先导性和骨干性作用，对促
进民族地区经济社会的繁荣与发展具有重要意义。
民族院校作为承办民族高等教育的主体，承担着为国家的民族团结进步事业服务、为少数民族和民族
地区发展服务的重任。
　　随着计算机技术的飞速发展，计算机在经济和社会发展中的地位日益重要，计算机已经成为各行
各业的主要工具之一。
这就对民族高校人才计算机能力的培养提出了基本的要求——少数民族大学生能够掌握计算机基本知
识与基本操作技能，能熟练地操作计算机，并利用计算机进行日常的信息处理和解决工作中的实际问
题。
　　由于承担着促进国家民族团结的重任，民族院校的计算机基础教育也有着自己独有的特点。
同时，由于历史的原因、文化的差异、生源地的不同，民族院校学生学习计算机课程的基础差异较大
。
这就为民族院校的计算机基础课程教学提出了挑战性的课题。
　　为应对这一挑战，中央民族大学联合12所民族类院校参与了教育部高等学校计算机基础课程教学
指导委员会立项的“民族类高校计算机基础课程实施方案”项目，并根据项目成果和教指委对大学计
算机基础课程的最新教学要求，组织编写了《民族类院校计算机基础教育改革与实践系列教材》。
本书是这套系列教材中的一本，全面介绍了计算机基础知识和应用技能，全书以应用为目的，强调学
以致用，学用结合，强调自学能力及解决实际问题能力的培养。
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内容概要

　　《大学计算机基础》介绍了计算机的基础知识和应用，是针对普通高等学校非计算机专业的教学
要求，结合当前最新计算机科学技术编写而成的。
《大学计算机基础》理论基础内容简单明了，应用操作内容详细实用，强调读者自主学习和解决实际
问题能力的培养。
《大学计算机基础》共分10章，分别介绍了计算机基础知识、中文操作系统WindowsXP、文字处理软
件Word2003、电子表格软件：Excel2003、演示文稿软件PowerPoint2003、多媒体技术基础、计算机网
络基础与应用、数据库技术基础、程序设计基础、信息安全基础和常用工具软件使用等。
在与《大学计算机基础》配套的《大学计算机基础上机实验指导与测试》中，安排了一批精心设计的
实验，以帮助学生对教材的内容加深理解，也利于培养学生的动手能力。
《大学计算机基础》可作为普通高等学校非计算机专业学生的计算机基础课程教材，也可作为计算机
培训教材和自学用参考资料。
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章节摘录

　　3.信息技术　　信息技术是指信息的采集、传递、处理等过程中采用的技术手段和方法。
电子计算机是信息处理机，它是人脑功能的延长，能帮助人们更好地存储信息、检索信息、加工信息
和再生信息。
数据信息的表示是计算机实现信息加工处理的基础。
计算机中的数据信息一般采用二进制数表示。
　　4.信息化　　信息化是指在电子和信息等技术的驱动下，将以传统工业为主的社会向以信息产业
为主的社会演进的过程，是培育、发展以智能化工具为代表的新的生产力。
信息化涉及信息资源、信息网络、信息技术、信息产业、信息化人才和信息化政策法规和标准多个方
面。
　　1.2.2 信息时代的一些基本特征　　1.信息成为社会发展的重要资源之一　　物质、能源和信息是
人类社会赖以发展的3大重要资源。
人们通过信息可以了解和认识外部世界；可以交换传递信息、相互交流、建立联系；可以组织社会生
产、生活，推动社会进步。
在当前信息化社会中，在任何一个领域，信息是众多资源中十分重要、有特殊价值的资源。
　　2.社会信息化　　在信息化社会中，从事信息处理的工作人员比从事工业、农业的工作人员要多
得多这种情况首先发生在美国，然后逐渐发生在西欧、加拿大、澳大利亚和日本等国家和地区。
目前，我国也在逐步发生同样的变化。
信息化社会中更多的是人与信息打交道，人与人、人与单位通过信息技术而相互联系，这样便于合作
式工作，大大提高工作效率。
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