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前言

　　在“以服务为宗旨，以就业为导向，走产学研结合发展之路”的办学思想指导下，我国高职院校
凭借独特的办学特色和高技能技术人才培养的优势，在校企合作、工学结合的艰难探索与实践中，化
茧成蝶，完成了由学科本位向能力本位的华丽蜕变，打造了颇具高职特色的亮丽风景，不但为社会提
供了高素质人力资源，促进了经济的发展，并且为学生提供了一个掌握知识、发展能力的平台。
然而，令人遗憾的是，当今的高等职业教育在快速发展的同时，却模糊了高等职业教育自身的本质属
性，在工具性和功利化的驱动下，过于强调教育对社会、对经济的服务，忽视了学生的主体性存在；
过分强调对高职学生技术技能的培养，忽视了学生的人文素养的培育；过于强调企业需求，忽视了学
生作为“人”的需求；把高等职业教育变成了一个个“人才制造加工厂”，高职学生则是这个加工厂
的没有个性的“原材料”。
结果，本来闪烁人性光泽，充满人文情怀，彰显个性魅力的高职教育异化甚至沦落为具有强烈功利色
彩和工具倾向的培训机构，高职教育所培养的人充其量也只是一种器物、一种工具，缺乏的是人最本
质、最核心的东西——人的内在和谐与完美。
　　著名教育家蔡元培先生曾经指出：教育者，养成人格之事业也。
作为高等教育的一个类型，高等职业教育理应从“人本性”的视野，关注学生的生命姿态和生活姿态
，关注学生的职业生涯和可持续发展，让学生在学会做人中学会做事，使学生既具备从事职业活动必
需的高技能，又具备能为整个职业生涯提供持续发展动力的职业人文素质。
正是从这个意义上，我们说只有具有人文内涵的职业教育才是真正的职业教育。
也正是基于以上思考，2003年以来，我们一直潜心于“应用写作”课程的改革与建设。
从最初对哈佛大学案例教学的借鉴到基于职业活动导向的项目化课程建设，从2003年版的“银领工程
”教材到2007年版的“十一五”规划教材，再到今天呈现给大家的这本教材，其间不仅可以体验我们
殚精竭虑的心路历程和刻骨铭心的观念嬗变，还可以感受到课程改革的艰难与我们对于课程改革孜孜
以求的坚定信念。
所幸的是，我们的努力没有白费，2009年，我们的课改课程终于入围了国家精品课程。
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内容概要

　　《应用写作（第2版）》为国家“十一五”规划教材（第二版）和国家级精品课程教材。
它遵循“人的发展”和“职业准备”的课程理念，围绕高素质、高技能应用性技术人才培养目标，突
破了“应用写作”课程的学科结构和知识体系，根据“按职场需要遴选、按工作过程序化、按专业发
展优化、按职业成长递进”的思路，构建了基于职业活动导向的项目化课程，凸显了“应用写作”课
程必须对接职场、对接学生未来职业生涯的教改思路。
体例设计上，以项目为引导，通过项目导入、项目描述、案例欣赏、知识聚焦、问题诊断、相关链接
、项目互动平台等板块，较为完整地介绍了职场常见的应用文体的相关知识和写作要求，具有较强的
科学性、可读性和操作性。
　　《应用写作（第2版）》既可以作为高等院校的教材，也可以作为社会各类人员学习的参考书及
培训用书。

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<应用写作>>

书籍目录

项目综述总揽应用文任务1认知——应用文与现代生活任务2领悟——应用文的构成要素任务3拓展——
应用写作的学习方法项目互动平台项目一 求职任务1 求职信任务2 个人简历任务3 竞聘辞项目互动平台
项目二 公文任务1 请示任务2 报告任务3 通告任务4 通知任务5 通报任务6 函项目互动平台项目三 调研
任务1 调查报告任务2 可行性分析报告任务3 市场预测报告项目互动平台项目四 会务任务1 开幕词闭幕
词任务2 会议记录任务3 会议纪要任务4 会议简报项目互动平台项目五 策划任务1 专题活动策划文案任
务2 营销策划文案任务3 广告策划文案项目互动平台项目六 礼仪任务1 祝贺词任务2 迎送词任务3 答谢
词任务4 主持词任务5 专用书信项目互动平台项目七 洽谈任务1 商务谈判方案任务2 意向书任务3 合同
书任务4 招投标文书项目互动平台项目八 事务任务1 条据任务2 启事任务3 申请书任务4 计划任务5 总结
项目互动平台项目九 诉讼任务1 起诉状任务2 上诉状任务3 答辩状项目互动平台项目十 科研任务1 实习
报告任务2 毕业论文任务3 产品说明书任务4 新产品质量分析报告项目互动平台项目十一 医护任务1 护
理值班报告任务2 门诊病历任务3 住院病历项目互动平台项目十二宣传任务1 消息任务2 通讯任务3 企业
形象宣传电视片任务4 演讲词项目互动平台项目十三 旅游任务1 旅游指南任务2 景区、景点介绍任务3 
导游词任务4 解说词项目互动平台主要参考文献
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章节摘录

　　各位领导、各位来宾、各界朋友：　　红梅吐艳，喜鹊闹枝。
今天众多嘉宾云集我院创业园区，作为东道主，我首先代表长江职业技术学院党委、行政和学院五大
创业园区管委会热烈欢迎你们的到来！
　　今天是庆祝中科精密仪器有限责任公司改制成功的大喜日子。
中科公司是我院走工学结合之路的一个硕果。
三年来，中科公司依托我院创业园区成熟完备的创业企业孵化机制，汇集了一批科研院所顶尖专家、
“海归”学子、有经验的职业经理人等高端人才，拥有业内设备先进的实验室和生产线，加上有效转
化科技成果，主动适应市场需求，因此得以脱颖而出，迅速成长为我市的高新技术示范企业，凭借较
强的创新能力跻身同行业第一方阵。
值得一提的是，中科公司作为我院的实训基地，还为我院和其他高校“基于工作任务”的课程改革提
供了理想的学生实践场所，培养了不少实用型毕业生，使他们毕业后能顺利就业，获得理想的工作岗
位。
　　中科公司的发展，离不开市委市政府和有关部门的扶持帮助，离不开用户的合作支持。
今天大家在这个喜庆的日子里聚会一堂，我作为东道主深感荣幸和兴奋。
我院党政将鼓励中科公司与各位合作伙伴进行更深入的合作，扶持中科公司做强做大。
我院五大创业园区还有不少好的项目，我们欢迎大家前来考察洽谈，携手打造更多中科公司这样的优
质企业
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