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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：大学信息技术基础实训教程》是按照大学计算机信息技术基础课
程和浙江省高校计算机等级考试大纲的要求编写。
全书分为八章，分别为：第1章计算机基础；第2章Windows XP;第3章Excel 2003;第4章PowerPoint 2003;
第5章FrontPage 2003;第6章Access 2003;第7章Internet Explorer;第8章Outlook Express。
《全国高职高专教育规划教材：大学信息技术基础实训教程》以知识体系→操作题（典型题解、实训
题集）→理论题为主线组织编写。
每一章都设置了“知识体系”，以便于读者掌握知识结构及重点，在提高实际操作能力的同时能够融
会贯通。
“典型题解”对本章典型知识要点作了详细的操作讲解，并提出操作注意事项，步骤明确且直观明了
，讲解细致，突出可操作性和实用性，方便读者理解和掌握。
“实训题集”是参照浙江省高校计算机等级考试的全真试题，使读者在反复练习的同时强化考点和综
合应用。
“理论题”主要参照了浙江省高校计算机一级考试题库。
题型分单选题、多选题、判断题三种。
　　《全国高职高专教育规划教材：大学信息技术基础实训教程》结构清晰、示例丰富、可操作性强
，注重能力培养，对强调实用性的内容进行了详细的讲解和提示。
本书可作为高职院校计算机信息技术课程的实训教材，也可供培训、自学使用。
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书籍目录

第1章 计算机基础1.1 知识体系1.2 计算机发展1.3 信息表示1.4 硬件系统1.5 软件系统1.6 计算机安全与知
识产权第2章 Windows XP2.1 知识体系2.2 操作题2.3 理论题第3章 Excel 20033.1 知识体系3.2 操作题3.3 理
论题第4章 PowerPoint 20034.1 知识体系4.2 操作题4.3 理论题第5章 FrontPage 20035.1 知识体系5.2 操作
题5.3 理论题第6章 Access 20036.1 知识体系6.2 操作题6.3 理论题第7章 Intemet Explorer7.1 知识体系7.2 操
作题7.3 理论题第8章 Outlook Express8.1 知识体系8.2 操作题8.3 理论题附录 浙江省高校计算机一级考试
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