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内容概要

　　《高等学校会计学、财务管理专业课程教材·Excel会计与财务管理：理论、方案暨模型》共分11
章，分别介绍Excel使用的一般知识、Excel与财会数据处理的基础知识、Excel在会计与财务管理中的实
际运用等内容。
本书既适合高等学校本科教学使用，又可作为大专院校教材或者企业的培训教材，同时也可作为财会
工作者与管理人员的参考读物。
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书籍目录

第1章 Excel 2003基础知识1.1 Excel 2003的工作窗口1.2 工作表的基本操作1.2.1 工作表数据的输入和编
辑1.2.2 工作表的格式编排1.2.3 工作表的移动或复制，添加或删除，更名、隐藏或显示1.3 窗口操作1.3.1
窗口的切换、重排和隐藏1.3.2 窗口的拆分1.3.3 窗口的冻结1.4 打印操作1.4.1 页面设置1.4.2 分页设置与
调整1.4.3 打印预览1.4.4 打印输出1.5 图表操作1.5.1 图表的组成和类型1.5.2 图表的建立1.5.3 图表的编
辑1.6 Excel的网络功能1.6.1 创建超级链接1.6.2 从网络上获取数据1.6.3 在网页上发布Excel数据上机实验
第2章 Excel会计与财务管理数据处理基础2.1 使用公式2.1.1 公式的输入与编辑2.1.2 单元格引用2.1.3 在公
式中使用名称2.1.4 使用数组公式2.1.5 公式中常见的错误类型2.2 使用函数2.2.1 函数的分类和语法格
式2.2.2 函数的调用2.2.3 常用函数2.3 数据管理2.3.1 数据的排序与筛选2.3.2 数据的分类汇总与合并计
算2.3.3 数据透视表与数据透视图2.4 数据分析工具2.4.1 单变量求解2.4.2 模拟运算表2.4.3 方案分析2.4.4 
数据分析工具库上机实验第3章 Excel在会计中应用3.1 账务处理3.1.1 账务处理数据的组织3.1.2 记账凭证
的设计制作3.1.3 科目汇总表和科目余额表的生成3.2 会计报表3.2.1 会计报表的编制原理3.2.2 会计报表
模型的设计与应用3.3 辅助生产费用分配3.3.1 辅助生产费用分配概述3.3.2 辅助生产费用分配模型的建
立上机实验第4章 Excel在财务分析中应用4.1 Excel获取数据的方法4.1.1 Excel获取数据的类型4.1.2 Excel
从外部数据库或文件中获取数据的方法4.1.3 Excel从其他工作簿获取数据的方法4.1.4 Excel从其他工作表
获取数据的方法4.2 比率分析法4.2.1 比率分析的主要指标4.2.2 比率分析法Excel模型的建立4.2.3 财务报
表分析Excel模型的应用4.3 杜邦分析4.3.1 杜邦分析概述4.3.2 杜邦分析Excel模型的建立上机实验第5章
Excel在筹资决策中应用5.1 长期筹资决策概述5.1.1 长期筹资决策方法⋯⋯第6章 Excel在项目投资决策中
应用第7章 Excel在证券投资分析中应用第8章 Excel在盈亏平衡分析和经济订货量中应用第9章 Excel最优
化问题应用第10章 Excel在财务预测中应用附录A 函数索引附录B 例题索引参考文献
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