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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：外贸单证实务》是全国高职高专教育规划教材。
本书共分两部分，第一部分以“项目引导、任务驱动、学做合一”的课程教学模式对外贸单证实务课
程进行了整体设计和单元设计，第二部分则通过进口和出口两大业务以及按照不同结算方式和贸易术
语分成的8个典型项目对外贸单证实务专业知识进行了介绍、对实践进行了模拟。
本书采用完全项目教学法，体现了任务驱动式的教学设计与工作过程导向的教学理念。
其中，每个项目都来源于真实的业务。
　　本书不仅可作为高等职业院校、中等职业学校国际商务专业和其他相关财经类专业学生学习同际
商务单证实务的配套用书及学生操作与实训用书，而且可作为涉外各类考证和相关涉外企业业务人员
培训用书，同时也适用于有志从事进出口贸易、同际物流、商务英语等相关工作的人士参考之用。
　　《全国高职高专教育规划教材：外贸单证实务》提供数字课程的学习，欢迎读者登录经管理实一
体化课程平台，获取相关教学资源，进行自主学习及交流活动，同时完成在线实训项目。
具体登录使用方法见书后郑重声明。
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第一部分 外贸单证实务课程教学设计模块一 外贸单证实务课程标准1.课程介绍2.课程目标3.内容描述4.
实施要求5.其他说明模块二 外贸单证实务课程总体教学方案1.课程基本信息2.课程的定位、作用及内容
框架3.课程整体预设能力目标4.项目设计5.考核评价方案设计第二部分 外贸单证实务模块一 外贸单证
概述1.外贸单证的含义2.外贸单证与国际贸易的关系3.外贸单证的分类4.单证员与外贸单证工作模块二 
出口项目的单证工作项目1 江苏国光之珠公司出口钼粉业务（L／C，cif）跟学项目1.1 项目描述1.1.1 双
方公司简介1.1.2 业务描述及相关文书1.2 项目要求1.3 工作过程1.3.1 目标分析1.3.2 任务路径1.3.3 知识学
习及工作过程任务1 信用证分析及审核任务2 发票与包装单据的缮制任务3 海运出口货物托运与单据的
缮制任务4 出口配额与许可证的办理任务5 出口商品检验检疫及其证书缮制任务6 原产地证书的缮制任
务7 出口收汇核销单的申领任务8 出口货运险的办理及保险单的审核任务9 出口货物报关与单据的缮制
任务10 运输单据的审核任务11 装运通知的缮制与发送任务12 各种证明的缮制任务13 汇票的缮制项目2 
江苏阳光照明电器有限公司出口电子节能灯（L／C，cif）独立完成项目2.1 项目描述2.1.1 双方公司简
介2.1.2 业务描述及相关文书2.2 项目要求2.3 项目小组行动2.3.1 方案制定2.3.2 任务实施任务1 拟写改证
函任务2 填制信用证打包贷款业务申请书任务3 制作商业发票任务4 制作装箱单任务5 填制出口货物托
运单任务6 填制普惠制原产地证书申请书及普惠制原产地证书任务7 填制出口收汇核销单任务8 填制出
境货物报检单任务9 填制出口货物报关单及代理报关委托书任务10 填制出口货物运输保险投保保险单
任务11 填制海运提单任务12 制作装运通知任务13 制作受益人证明任务14 填制汇票2.3.3 小组检查2.4 项
目考核及点评2.4.1 教师考核2.4.2 教师点评项目3 扬州洁美牙刷有限公司出口牙刷（L／C，cfr）独立完
成项目3.1 项目描述3.1.1 双方公司简介3.1.2 业务描述及相关文书3.2 项目要求3.3 项目小组行动3.3.1 方案
制定3.3.2 任务实施任务1 审核信用证任务2 填制信用证打包贷款业务申请书任务3 制作商业发票任务4 
制作装箱单任务5 填制出口货物托运单任务6 填制一般原产地证申请书及一般原产地证任务7 填制出口
收汇核销单任务8 填制出境货物报检单任务9 填制出口货物报关单及代理报关委托书任务10 填制海运
提单任务11 制作装运通知任务12 填制汇票3.3.3 小组检查3.4 项目考核及点评3.4.1 教师考核3.4.2 教师点
评项目4 江苏国盛进出口贸易股份有限公司出口毛绒熊玩具（t／t，cfr）独完成项目4.1 项目描述4.1.1 
公司简介4.1.2 业务描述及相关文书4.2 项目要求4.3 项目小组行动4.3.1 方案制定4.3.2 任务实施任务1 填
制出口货物委托运输合同任务2 填制商业发票任务3 填制装箱单任务4 填制出境货物报检单任务5 填制
出口收汇核销单任务6 填制出口货物报关单任务7 填制普惠制原产地证书任务8 填制海运提单任务9 缮
制装船通知4.3.3 小组检查4.4 项目考核及点评4.4.1 教师考核4.4.2 教师点评项目5 南京华兴进出口公司出
口电视机（d／p，fob）跟学项目5.1 项目描述5.1.1 双方公司简介5.1.2 业务描述及相关文书5.2 项目要
求5.3 工作过程5.3.1 目标分析5.3.2 任务路径5.3.3 知识学习及工作过程任务1 跟学制作商业发票任务2 跟
学制作装箱单任务3 制作办理原产地证书任务4 填制报检单任务5 填制出口收汇核销单任务6 缮制出口
货物报关单任务7 审核确认海运提单任务8 缮制与发送装运通知任务9 缮制汇票⋯⋯附录参考文献
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