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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：企业设立及会计相关业务（工商·金融·税收·统计）》是全国
高职高专教育规划教材。
《全国高职高专教育规划教材：企业设立及会计相关业务（工商·金融·税收·统计）》内容主要包
括：工商业务、金融业务、税收业务、统计业务四大模块。
工商业务包括：公司设立、公司组织机构代码证办理、公司变更、企业工商年检、公司注销等业务。
金融业务包括：银行开户许可证办理、银行业务单据填制、企业贷款、银行账户注销等业务。
税收业务包括：税务登记、一般纳税人资格认定、发票相关、增值税纳税申报、增值税出口退税申报
、地税纳税申报、个人所得税代扣代缴、企业所得税纳税申报等业务。
统计业务包括：企业主要统计报表等相关知识与工作流程。
　　《全国高职高专教育规划教材：企业设立及会计相关业务（工商·金融·税收·统计）》适用于
高等职业院校、高等专科学校、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术学院会计类专业
及其他相关专业的教学，也可供五年制高职、中职学生使用，并可作为社会从业人士的参考读物。
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务 任务3.1 申请公司变更 任务3.2 核准公司变更 任务4 企业工商年检业务 任务5 公司注销业务 项目二 银
行业务 任务1 银行开户许可证办理业务 任务1.1 开立单位银行结算账户申请书 任务1.2 企业法人营业执
照 任务1.3 税务登记证 任务1.4 组织机构代码证 任务1.5 验资报告 任务1.6 出资人身份证 任务1.7 银行开
户许可证(核准发放) 任务2 银行业务单据填制业务 任务2.1 现金存款凭证 任务2.2 银行存款凭证 任务2.3 
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务3.2 董事会关于申请银行贷款的会议决议 任务3.3 贷款卡 任务3.4 授权书 任务3.5 协议书(或供、销合
同) 任务3.6 保证合同 任务3.7 借款合同 任务3.8 企业法人营业执照、税务登记证、开户许可证、组织机
构代码证 任务3.9 资产负债表 任务3.10 利润表 任务3.11 完税凭证 任务4 银行账户注销业务 任务4.1 银行
开户许可证 任务4.2 法人身份证 任务4.3 单位公章和法人章 任务4.4 银行账户注销情况说明及委托书 项
目三 涉税业务 任务1 税务登记业务 任务1.1 税务登记相关法律法规 任务1.2 税务登记设立业务 任务1.3 
税务登记变更业务 任务1.4 税务登记注销业务 任务2 一般纳税人资格认定业务 任务2.1 一般纳税人资格
认定相关法律法规 任务2.2 增值税一般纳税人认定办理流程 任务2.3 增值税一般纳税人认定资料 任
务2.4 核准发放增值税一般纳税人资格 任务3 发票相关业务 任务3.1 发票业务相关法律法规 任务3.2 发票
业务流程 任务3.3 发票业务资料 任务4 增值税纳税申报业务 任务4.1 增值税纳税申报业务相关法律及其
释疑 任务4.2 一般纳税人增值税纳税申报 任务4.3 小规模纳税人(工商企业)纳税申报 任务5 增值税出口
退税申报 任务5.1 出口退税制度 任务5.2 一般纳税人出口货物申报. 任务5.3 小规模纳税人出口货物免税
申报 任务6 地税纳税申报 任务6.1 营业税纳税申报 任务6.2 城市维护建设税纳税申报 任务6.3 教育费附
加申报 任务7 个人所得税代扣代缴业务 任务7.1 学习个人所得税法及其实施条例 任务7.2 个人所得税代
扣代缴税申报 任务8 企业所得税纳税申报业务 任务8.1 学习企业所得税法及其实施条例 任务8.2 企业所
得税年度纳税申报 项目四 统计业务 任务1 统计业务说明 任务2 企业总产值、销售产值计算表 任务3 工
业企业主要经济指标 任务4 企业产销总值、产量 任务5 企业能源进、消、存 任务6 限额以上批发和零
售业商品销售和库存额 任务7 批发和零售企业主要经济指标
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