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内容概要

　　《高等学校教材：大学计算机基础教程》根据教育部高等学校计算机基础课程教学指导委员会编
制的“大学计算机基础课程教学基本要求”，并参照全国计算机等级考试的最新要求编写而成。
本书共分9章，主要内容包括：计算机基础知识、Windows XP操作系统、字处理软件Microsoft Office
Word 2003、电子表格软件Microsoft Office Excel 2003、演示软件Microsoft Office PowerPoint 2003、计算
机网络基础、Interact基础与应用（包含Microsoft Office FrontPage 2003网页设讨）、数据库基础
（Microsoft Office Access 2003）及多媒体基础知识。
为了便于教师和学生使用，本书配套有《大学计算机基础实验指导与测试》，同时，免费提供电子教
案及上机实验素材等相关资源。
　　《高等学校教材：大学计算机基础教程》内容充实，通俗易懂，既可作为高等学校非计算机专业
学生学习计算机基础知识和应用技术的教材，也可作为参加全国计算机等级考试（一级MS Office、一
级B）以及各类计算机培训班的教材或初学者的自学用书。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.1.1 计算机的概念及特点1.1.2 计算机的诞生1.1.3 开创计算机时代
的英雄人物1.1.4 计算机的发展阶段1.1.5 计算机的功能特点1.1.6 计算机的分类1.1.7 计算机的应用领
域1.2 计算机系统的组成1.2.1 两大组成1.2.2 计算机硬件系统1.2.3 计算机软件系统1.2.4 计算机系统的层
次模型1.2.5 计算机的基本工作原理1.3 微型计算机的基本知识1.3.1 微型计算机的概念1.3.2 首枚微处理
器芯片和第一台微型计算机1.3.3 微型计算机系统的组成1.3.4 微型计算机的设备1.3.5 BIOS与CMOS1.3.6 
总线1.3.7 计算机的技术指标1.4 计算机常用进位制1.4.1 进位制1.4.2 常用进位制间的转换1.4.3 数在计算
机中的表示1.5 计算机的数据编码1.5.1 BCD编码1.5.2 字符的编码1.5.3 汉字的编码1.6 计算机病毒1.6.1 计
算机病毒的概念1.6.2 计算机病毒的种类思考题第2章Windows XP操作系统2.1 操作系统概述2.1.1 操作系
统的概念2.1.2 操作系统的功能2.1.3 操作系统的分类2.1.4 典型操作系统介绍2.2 Windows XP的基本操
作2.2.1 Windows XP的启动和关闭2.2.2 Windows XP的桌面和窗口2.2.3 Windows XP的对话框2.2.4
Windows XP的菜单2.2.5 鼠标和键盘的操作2.2.6 中文输入2.2.7 Windows XP的帮助系统2-3Windows XP的
程序管理2.3.1 程序文件2.3.2 程序的启动和退出2.3.3 应用程序快捷方式2.3.4 任务管理器2.3.5 应用程序之
间交换数据2.3.6 安装或删除应用程序2.4 Windows的文件和文件夹管理2.4.1 文件和文件夹的概念2.4.2 “
我的电脑”与“Windows资源管理器”2.4.3 文件和文件夹的操作2.5 Windows XP的系统设置2.5.1 “控
制面板”的启动2.5.2 显示属性的设置2.5.3 键盘和鼠标的设置2.5.4 日期和时间的设置2.5.5 “开始”菜单
和任务栏的设置2.5.6 多用户管理2.5.7 中文输入法的添加和删除2.5.8 系统注册表2.6 Windows XP的设备
管理-2.6.1 磁盘管理与维护2.6.2 添加硬件设备2.7 Windows XP的实用工具2.7.1 记事本与写字板2.7.2 画
图2.7.3 计算器思考题第3章 字处理软件Microsoft office Word 20033.1 字处理软件概述3.1.1 字处理软件的
发展3.1.2 字处理软件的功能3.2 Microsoft Office Word 2003的基本知识与基本操作3.2.1 Word的启动和退
出3.2.2 Word窗口的组成与操作3.2.3 Word命令的使用3.3 文档的建立与编辑3.3.1 文档的基本操作3.3.2 文
本的输入3.3.3 文本的编辑和修改3.4 文本的格式编排3.4.1 设置字符格式3.4.2 设置中文版式3.4.3 设置段
落格式3.4.4 设置边框和底纹3.5 表格处理3.5.1 创建表格3.5.2 编辑表格3.5.3 表格的修饰3.5.4 表格的计算
和排序3.5.5 创建图表——由表格数据生成统计图表3.5.6 文本与表格的相互转换3.6 图形处理.3.6.1 图片
的插入与处理3.6.2 绘制图形3.6.3 艺术字3.6.4 插入公式3.6.5 文本框3.7 文档版式设置3.7.1 分页和分
节3.7.2 页眉和页脚3.7.3 脚注、尾注、修订和批注3.7.4 页面设置3.7.5 插入页码3.8 文档打印.3.8.1 打印预
览3.8.2 打印文档3.9 高效排版3.9.1 使用样式3.9.2 模板和向导的应用3.9 -3制作目录3.9.4.长文档的编辑技
巧3.9.5 邮件合并3.9.6 运用宏3.10 其他功能3.10.1 自动更正3.10.2 字数统计3.10-3并排比较文档3.10.4 阅读
版式视图3.10.5 比较和合并文档思考题第4章 电子表格软件Microsoft office Excel 20034.1 Excel概述4.1.1 电
子表格的发展4.1.2 Excel2003的界面和基本概念4.2 Excel2003的基本操作⋯⋯第5章 演示软件 Microsoft
Office PowerPoint 2003第6章 计算机网络基础第7章 Internet基础与应用第8章 数据库基础第9章 多媒体基
础知识参考文献
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章节摘录

版权页：插图：1946年6月，冯·诺伊曼将自己的思想撰写成文，题为《关于离散变量自动电子计算机
的草案》，长达101页。
文中提出了在数字计算机内部的存储器中存放程序的概念。
这是所有现代电子计算机的范式，被称为“冯·诺伊曼结构”，按这一结构建造的计算机称为存储程
序计算机，又称为通用计算机。
长达101页的。
EDVAC方案是计算机发展史上的一个划时代的文献，它向世界宣告：电子计算机时代开始了。
而为这个方案作出贡献的天才科学家冯·诺伊曼则被人们誉为“电子计算机之父”。
但这篇文章的出现却使得ENAIC（如图1.14所示）的研制者——埃克特和莫奇莱与诺伊曼闹翻了。
原来这篇掀起了世界的计算机热潮，成为划时代文献的报告，只单独署了诺伊曼的大名。
诺伊曼是半道插进来的，却把辛辛苦苦做了一大半研制工作的埃克特和莫奇莱抛到了脑后。
这不能不让埃克特和莫奇莱心存不满。
再说，诺伊曼文章提出的存储程序，莫奇莱和埃克特也早有类似的想法，并在研制中不断地在摸索，
诺伊曼只是把它深化、概念化、系统化而已。
应该说，埃克特和莫奇莱是EN：IAC的真正研制者（这一点举世公认），他俩是第一台计算机的产妇
，而诺伊曼是第一台计算机的助产士。
现在，诺伊曼事先不打任何招呼，撇开研制小组的其他所有成员，把研制情况公诸于世，好像是他的
独创一样。
而埃克特和莫奇莱由于要遵守美国的有关保密法，不能发表有关项目的任何内容。
诺伊曼却不同，他不能算ENAIC小组的正式成员，而且身份特殊，算作参与者，同时又是不受保密法
规限制的旁观者，因此尽可写文章发表。
“存储程序”的概念是诺伊曼首先提出来的，这是肯定无疑的。
至于最初的创意，当然与图灵和负责实际工程制造的莫奇莱和埃克特都有关。
诺伊曼是位谦逊的天才，据跟随他多年的一位助手富兰克尔说，诺伊曼从未说过“存储程序”是他发
明的。
实际上，“存储程序”的概念凝聚了那个时代先驱者们共同的智慧，然后由诺伊曼以非凡的洞察力把
它表述出来，从而奠定了计算机的整个基础。
尽管到目前为止所有的计算机都叫“诺伊曼机器”，但从“存储程序”概念出现的那一天起，人们就
在苦苦思考如何超越这一范式了。
1947年图灵提出自动生成程序，实际上就或多或少体现出这种探索精神。
诺伊曼晚年致力于人工智能的研究，也有明显想超越自我的意向。
自20世纪60年代起，人们从两个大方向开始努力，一是创建新的程序设计语言，即所谓的“非诺伊曼
语言”；二是从计算机元器件方面，提出了发明与人脑神经网络相类似的新型超大规模集成电路，即
“分子芯片”。
前者侧重软件，后者侧重硬件。
诺伊曼曾精辟地指出：人类的语言不是数学的语言。
明斯基曾自信地说，只要人类拥有一百亿分之一米分辨率的大脑扫描仪，就可以一清二楚地了解神经
元。
但问题是，即使人类知道了每一个神经元，并不意味着对整个大脑透彻的了解。
生命是极其复杂的，不可能机械地解释它。
当诺伊曼在晚年有学生问起做事的秘诀时，他只是说：“简单”，在这种时候，简单真的是一种美。
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《大学计算机基础教程》为高等学校教材之一。
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