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内容概要

　　《计算机应用基础》是职业院校计算机应用专业课程改革成果教材，根据广东省“中等职业学校
计算机应用专业教学指导方案”的要求编写而成。
同时，考虑到职业院校学生获得“双证”的需求，本书还参考了“全国计算机等级考试大纲”来组织
全书的任务内容和知识点。
　　本书的编写结合中等职业学校的教学实际环境，以Windows XP和Office 2007作为教学任务和案例
的操作平台，内容包括“初识计算机——计算机基础知识”、“上手操作系统——Windows XP的使用
”、“遨游网络世界——Intemet应用”、“掌握文字处理——Word 2007的使用”、“驾驭电子表格
——Excel 2007的使用”、“走进多媒体世界——多媒体软件的应用”、“制作演示文稿—
—PowerPoint 2007的使用”。
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