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内容概要

　　《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材·数据库应用：Access 2007》是职业院校计算机应
用专业课程改革成果教材，根据广东省“中等职业学校计算机应用专业教学指导方案”的要求编写而
成。
《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材·数据库应用：Access 2007》以“任务驱动”为导向，
突出职业资格与岗位培训相结合的特点，以实用性为原则，从零起点开始介绍Access 2007的使用方法
和技巧。
全书主要内容包括Access数据库基础、数据库的基本操作、创建和管理“学生成绩管理系统”表、创
建“学生成绩管理系统”查询、“学生成绩管理系统”窗体、“学生成绩管理系统”报表、创建“学
生成绩管理系统”宏、Access在网上购物系统中的应用等。
《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材·数据库应用：Access 2007》在编写过程中结合实例分
步介绍，力求深入浅出，通俗易懂，以使读者能轻松掌握Access 2007数据库中最重要又最常用的技巧
和方法。
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书籍目录

单元1 Access 数据库基础 任务1.1 认识数据库 任务1.2 启动Access 2007 任务1.3 认识Access 2007功能区 任
务1.4 认识Access的六大对象 习题 单元2 数据库的基本操作 任务2.1 创建“学生成绩管理系统”空白数
据库 任务2.2 创建“学生信息管理系统”数据库 任务2.3 打开和保存“学生信息管理系统”数据库 习题
一 单元3 创建和管理“学生成绩管理系统”表 任务3.1 创建“学生信息”表 任务3.2 创建“常用联系人
”表 任务3.3 巧用设计器创建“学生信息”表 任务3.4 创建完整的“学生信息”表 任务3.5 排序和筛选
“学生信息”表中记录 任务3.6 将“学生成绩”工作表导入Access数据库 任务3.7 创建“课程信息”表 
任务3.8 建立“学生信息”、“学生成绩”和“课程信息”表间关系 习题 单元4 创建“学生成绩管理
系统”查询 任务4.1 创建选择查询 任务4.2 设置查询条件 任务4.3 创建交叉表查询 任务4.4 创建参数查询
任务4.5 创建操作查询 任务4.6 创建SQL查询 习题习题 单元5 创建“学生成绩管理系统”窗体 任务5.1 自
动创建窗体 任务5.2 自动创建分割窗体 任务5.3 自动创建多个项目窗体 任务5.4 使用设计视图创建窗体 
任务5.5 利用向导创建窗体 任务5.6 使用标题和标签控件 任务5.7 使用文本框控件 任务5.8 使用列表框和
组合框 任务5.9 使用命令按钮 任务5.10 使用图像控件 任务5.11 创建切换面板 习题 单元6 创建“学生成
绩管理系统”报表 任务6.1 创建空白报表 任务6.2 创建标签报表 任务6.3 使用报表向导创建“学生信息
”报表 任务6.4 使用设计视图创建“学生成绩”报表 任务6.5 对数据进行排序和分组 任务6.6 制作高质
量的报表 任务6.7 创建主／次报表 任务6.8 创建“课程成绩”子报表 任务6.9 创建交叉表报表 习题 单
元7 创建“学生成绩管理系统”宏 任务7.1 创建宏 任务7.2 运行和调试宏 任务7.3 使用宏在窗体上创建菜
单栏 习题 单元8 Access在网上购物系统中的应用 任务8.1 系统分析 任务8.2 创建“商品信息”、“客户
信息”和“订单明细”表 任务8.3 实现“商品信息”、“客户信息”和“订单明细”窗体
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章节摘录

　　打开“图书管理系统”数据库，完成下列查询操作：　　1.使用查询向导创建一个基于单表的选
择查询，从“图书信息”表中查询图书的“书号”、“书名”、“编者”、“出版社”和“单价”等
信息。
　　2.使用查询向导创建一个基于多表的选择查询，利用“读者信息”和“借还信息”表查询读者的
“借书证号”、“姓名”、“书号”和“是否已还”字段。
　　3.使用设计视图创建一个名为“借书查询（设计视图）”的查询，利用“读者信息”、“图书信
息”、“借还信息”表查询读者的“借书证号”、“姓名”、“书号”、“书名”和“是否已还”字
段，并按借书证号升序显示。
　　4.创建一个名为“查找书名重复项”的查询，在“图书信息”表中查找有重名的图书信息。
　　5.创建一个名为“从没借过书的读者”的查询，利用“读者信息”表和“借还信息”表查找从来
没有借过书的读者名单。
　　任务4.2 设置查询条件　　不论是使用查询向导创建的查询，还是使用查询设计视图创建的查询，
如果需要对查询进行修改或者创建更灵活的查询，都必须在查询设计视图中进行，例如，修改查询字
段、设置查询的排序输出、设置查询条件以及创建计算、汇总字段等。
　　一、查询字段的修改　　【任务说明】　　在查询设计视图中修改查询字段，主要是进行添加字
段或删除字段的操作，同时还可以改变字段的输出顺序等。
　　【任务说明】　　让学生学会在查询设计视图中添加、修改、删除以及调整字段顺序的方法及技
巧。
　　【操作方法】　　在添加字段时，除了逐个添加字段外，还可以一次性将表或查询中的所有字段
添加到查询设计网格中。
Access提供了两种方法：一种是双击表或查询中的标题栏，选中全部字段，将这些字段一次性全部拖
放到设计网格中；另一种方法是双击表或查询列表框中的第一项“*”，在查询设计网格中显示“表
名”，表示将表或查询中的所有字段都添加到查询中。
但要注意的是，若要设置排序字段或查询条件等字段操作时不能用第二种方法。
　　如果要删除某个字段，可在查询设计网格中选择要删除的字段，然后单击Del键或工具栏的“查询
设置”组中的“删除列”即可。
　　在设计查询时，字段的排列顺序就是在查询结果中显示的顺序，它会影响数据记录的排序和分组
。
要改变字段之间的排列顺序，除了通过删除、添加字段的方法以外，还可以通过拖动字段的方法。
在移动字段时，先选定要移动的字段列，然后按住鼠标左键拖动到新的位置上即可。
　　⋯⋯
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