
第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础演练知道>>

图书基本信息

书名：<<计算机应用基础演练知道>>

13位ISBN编号：9787040329094

10位ISBN编号：7040329093

出版时间：谢新华 高等教育出版社  (2011-08出版)

作者：谢新华

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础演练知道>>

内容概要

　　《计算机应用基础演练指导》是职业院校计算机应用专业课程改革成果教材《计算机应用基础》
的配套上机实验教材。
本书根据广东省“中等职业学校计算机应用专业教学指导方案”的要求编写。
同时，考虑到职业院校学生获得“双证”的需求，本书还参考了“全国计算机等级考试大纲”来组织
全书内容。
　　全书按照“训练题部分”和“提示及操作指导”的编排形式对主教材的知识点和任务进行了归纳
和整理，配备了大量训练题，有助于学生进一步提高理论知识水平和操作技能。
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书籍目录

单元1初识计算机——计算机基础知识 第一部分训练题部分 第二部分提示及操作指导 单元2上手操作
系统——Windows XP的使用 第一部分训练题部分 第二部分提示及操作指导 单元3遨游网络世界—
—Internet应用 第一部分训练题部分 第二部分提示及操作指导 单元4掌握文字处理——Word 2007的使
用 第一部分训练题部分 第二部分提示及操作指导 单元5驾驭电子表格——Excel2007的使用 第一部分训
练题部分 第二部分提示及操作指导 单元6走进多媒体世界——多媒体软件的应用 第一部分训练题部分 
第二部分提示及操作指导 单元7制作演示文稿——PowerPoint2007的使用 第一部分训练题部分 第二部
分提示及操作指导
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章节摘录

版权页：   插图：   1.申请下列有关账号，并记录账号和申请时所设置的密码。
如果已经全部拥有这些账号，不需重复申请，本题可以不做。
 （1）电子邮件账号。
 （2）QQ号码或PoPo号。
 （3）博客账号。
 （4）微博账号。
 2.某体育网站的主页地址是：http：／／sports.sina.com.cn／，打开此主页，浏览“台球”页面，查找
“新闻”页面内容，并将它以文本文件的格式保存到指定的文件夹下，命名为“ty.txt”，将此文件保
存在“D：＼计算机应用基础＼单元3”中。
 3.打开“新浪新闻中心”的主页，地址是http：／／news.sina.com.ca，任意打开一条新闻的页面浏览，
并将页面保存到“D：＼计算机应用基础＼单元3＼webnews.txt”。
 4.某房产网站的主页地址是：http：／／www.bjfan9.corn，打开此主页，浏览“图搜楼市”页面，并将
它以文本文件的格式保存到指定的目录下，命名为“fc.txt”，将文件保存在“D：＼计算机应用基础
＼单元3”中。
 5.使用“百度搜索”查找篮球运动员姚明的个人资料，将他的个人资料复制并保存到Word文件“姚明
个人资料.doc”中，将文件保存在“D：＼计算机应用基础＼单元3”中。
 6.某教育科研网站的主页地址是http：／／www.edu.cn，打开此主页，浏览“中国教育”页面，查找“
课堂教学”页面内容，并将它以文本文件的格式保存到指定的目录下，命名为“jy.txt”，将文件保存
在“D：＼计算机应用基础＼单元3”中。
 7.在IE浏览器的收藏夹中新建一个目录，命名为“常用搜索”，将百度搜索的网址（wvcw.baidu.com）
添加至该目录下。
 8.在Outlook Express中，完成下列操作： （1）利用你自己的邮箱地址添加一个邮件账户，并设置pop3
和smtp邮件服务器信息。
 （2）接收并查看邮件。
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编辑推荐

《职业院校计算机应用专业课程改革成果教材:计算机应用基础演练指导》不仅适合职业院校计算机应
用基础教学使用，也适合需要参加全国计算机等级考试的学习者参考。
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