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内容概要

　　《21世纪高职高专公共课通用系列教材：应用文写作模块化训练教程》根据高职应用型人才的培
养目标、知识结构和能力要求编写而成，在系统、科学地阐述应用文写作的基本理论与方法的基础上
，突出案例教学、情景教学。
　　本教材内容按“平台+模块”模式设置。
甲台部分解决通用文种写作能力的培养问题，以“必须、够用”为指导思想，讲授和训练各个专业都
要用到的以及必须要会的一些文种，分为常见公文文种训练、常见事务文种训练、常用书信类文种训
练、日常应用文种训练；模块部分贯彻基础课为专业课服务的思想，更加紧密地和高职各专业的职业
能力和职业素质的养成联系在一起，选用各个行业巾专业性比较强的专用文种，分为旅游专业文种训
练、财经专业文种训练、常用策划文书训练、商贸专业文种训练。
　　《21世纪高职高专公共课通用系列教材：应用文写作模块化训练教程》理念较为先进，在体例上
有所创新，适用面较广，可以用作高职院校学生学习应用文写作的通识教育教材，也可以用作相关教
职人员以及机关单位、企事业单位相关人员的参考书。
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