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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：计算机应用基础》是在安徽省教育厅、安徽省教育招生考试院等
有关部门的指导和支持下编写的全国高职高专教育规划教材。
本书根据“全国高等学校（安徽考区）计算机水平考试一级（111）考试大纲（最新稿）”，从现代办
公应用中所遇到的实际问题出发，采用“提出任务一找出解决方案一相关知识介绍一任务实施一归纳
总结”的任务驱动式教学的编写方式，以WindowsXP和Omce2003为平台，全面介绍了计算机基础知识
，WindowsXP操作系统、Word、Excel、PowerPoint的基本应用，计算机网络基础及Intemet应用，常用
工具软件及信息（数据）安全。
　　《全国高职高专教育规划教材：计算机应用基础》配套有《计算机应用基础实训及考试指导（配
盘）》，光盘中含有全国高等学校（安徽考区）计算机水平考试一级最新题库的练习系统，提供随机
组卷、选择成套试卷两种方式，便于读者进行模拟练习，提高考试通过率。
　　《全国高职高专教育规划教材：计算机应用基础》可作为各类高职院校的计算机入门课程教材，
也可作为参加全国高等学校（安徽考区）计算机水平考试一级的教材，也可供计算机初学者使用。
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