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内容概要

　　《大学计算机基础上机实验指导与习题解答》是辽宁省精品课程“大学计算机基础”的实践教材
，与曾子维、赵骥主编的《大学计算机基础》（主教材）配套使用。
全书共分10章，各章一般给出了内容提要、实验内容、思考题及参考答案4部分内容。
上机实验指导共17个实验，包括了主教材中需要上机操作的内容。
每个实验有明确的实验目的、具体的实验内容和较详尽的实验步骤。
思考题系主教材中每章后所附练习之外另补充的练习。
通过《大学计算机基础上机实验指导与习题解答》的上机实验和习题练习，能够进一步加深对计算机
基础知识、基本理论的理解，培养较强的实际动手操作能力。
 《大学计算机基础上机实验指导与习题解答》适合于高等学校使用，也可供继续教育学院、技能型紧
缺人才培养使用，还可供相关专业从业人员自学或参考。
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章节摘录

版权页：   插图：   12.如果输入字符后，单击“撤销”按钮，执行＿＿操作。
 A）删除输入的字符 B）复制输入的字符 C）将字符复制到任意位置 D）恢复字符 13.双击“格式刷”
按钮可以进行多次复制，按＿＿键退出格式复制。
 A）Insert B）Tab C）Del D）Esc 14.如果要对查找到的字符串进行修改，且不关闭对话框，应＿＿再进
行修改。
 A）按回车键后 B）不移动插入点 C）将插入点置于找到的字符位置 D）按Esc键 15.在Word中可以建
立几乎所有的复杂公式，通过＿＿实现。
 A）执行“插入”菜单中的“符号”命令 B）Excel公式 C）执行“插入”菜单中的“对象”命令，选
择公式编辑器 D）执行“格式”菜单中的“符号”命令 16.在Word的编辑状态，文档窗口中显示出水
平标尺，拖动水平标尺上边的“首行缩进”滑块，则＿＿。
 A）文档中各段落的首行起始位置都重新确定 B）文档中被选中的各段落首行起始位置都重新确定 C
）文档中各行的起始位置都重新确定 D）插入点所在行的起始位置被重新确定 17.在Word中若要在表
格的某个单元格中产生一条对角线，应该使用＿＿。
 A）表格和边框工具栏中的“绘制表格”工具按钮 B）“插入”菜单中的“符号”命令 C）“表格”
菜单中的“拆分单元格”命令 D）绘图工具栏中的“直线”按钮 18.在Word窗口下，若要将其他Word
文档的内容插入到当前文档中，可以使用“插入”菜单中的＿＿。
 A）“文件”命令 B）“图片”命令 C）“对象”命令 D）“符号”命令 19.在Word中编辑一个文档时
，为保证屏幕显示与打印结果相同，应选择＿＿视图。
 A）大纲 B）普通 C）联机 D）页面 20.在Word的编辑状态下，如果要调整段落的左右边界，快捷的方
法是使用＿＿。
 A）格式栏 B）格式菜单 C）拖动标尺上的缩进标志 D）常用工具栏 21.某区域由A4、A5、A6和B4、B5
、B6组成，下列不能表示该区域的是＿＿。
 A）A4：B6 B）A4：B4 C）B6：A4 D）A6：B4 22.Excel中的函数包括函数名和参数两个基本部分，多
个参数之间用＿＿隔开。
 A）空格 B）顿号 C）逗号 D）冒号 23.在Excel公式中，若绝对引用某单元格，应在列标和行号前输入
＿＿符号。
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编辑推荐

《辽宁省精品课程主讲教材:大学计算机基础上机实验指导与习题解答》适合于高等学校使用，也可供
继续教育学院、技能型紧缺人才培养使用，还可供相关专业从业人员自学或参考。
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