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内容概要

　　《出纳员岗位实训（第2版）》是教育部职业教育与成人教育司推荐教材配套用书，也是财经商
贸类职业培训用书，是在第一版的基础上修订而成的。
全书紧密结合出纳员岗位的实际工作，围绕出纳员岗位实训概述、出纳员基本技能训练，现金业务处
理训练、银行存款日常收支业务训练、银行结算业务训练和出纳员岗位综合训练6个方面设计了30个单
项训练及1个综合训练，营造一个仿真环境，模拟企业出纳工作，针对出纳员岗位，突出对出纳业务
处理能力的训练。
　　本书配有实训教学光盘，主要包括实训操作演示、出纳票据模板、综合训练案例、用友出纳通教
学安装版及相关财经法规等。
　　《出纳员岗位实训（第2版）》既可与相关会计教学内容配套使用，也可单独作为岗位技能实训
教材使用；既可与模拟公司综合实训衔接，也可单独使用；既可作为职业院校财经商贸类专业学生实
训指导用书，也可作为财会人员职场训练用书。
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编辑推荐

沈宝燕主编的《出纳员岗位实训（附光盘第2版财经商贸类职业培训用书）》紧密结合出纳员岗位的
工作实际，围绕出纳员岗位实训基本知识、出纳员职业素质、出纳员基本技能训练、现金业务处理实
训、银行存款日常业务实训和银行转账结算业务处理实训6个方面涉及了31个训练项目，使学生通过实
际操作来领会出纳员岗位工作的基本程序和技术方法。
书后附有训练单据，便于学生练习。
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