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内容概要

　　《中等职业学校会计电算化专业教学用书：财税与社保办理员岗位实训》是中等职业学校会计电
算化专业的教学用书。
全书包括5个模块：模块1为“财税与社保办理员岗位工作任务”，包括财税与社保办理员岗位工作任
务与法律责任两个任务，介绍财税与社保办理员岗位需要重点关注的工作内容与相关的法律责任，以
明确该岗位人员工作职责，引导学生养成良好的职业道德修养与严谨的工作态度；模块2为“货劳税
的计算与缴纳”，主要介绍增值税、消费税和营业税的计算及缴纳，同时还介绍以其为计提基数的城
市维护建设税和教育费附加的计算与缴纳；模块3为“所得税的计算与缴纳”，主要介绍企业所得税
与个人所得税的计算与缴纳；模块4为“其他常用税费的计算与缴纳”，主要介绍印花税、车辆购置
税、车船税和房产税的计算和缴纳；模块5为“社会保险的办理”，主要介绍登记社会保险、参保人
员信息管理、中领社会保险等业务的办理流程与方法。
　　本书配有多媒体课件，主要包括演示文稿、参考答案、文案模板、参考资料等。
　　本书既可作为中等职业学校会计电算化专业及财经类相关专业的教学用书，也可作为在职人员培
训用书或供有关人员自学财税和社保知识用书。
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编辑推荐

韩林主编的《财税与社保办理员岗位实训》既可作为中等职业学校会计电算化专业及财经类相关专业
的教学用书，也可作为在职人员培训用书或供有关人员自学财税和社保知识用书。
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