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内容概要

　　《中等职业学校计算机应用专业教学改革实验教材：Windows XP应用基础（第2版）》根据教育
部2009年颁布的“中等职业学校计算机应用基础教学大纲”及“2012年四川省高职对口升学考试大纲
（信息类专业）”的要求，在第一版的基础上修订而成，是四川省信息类专业高职对口升学考试指定
教材。
全书共分7章，包括计算机基础知识、Windows XP的基本操作、文件和文件夹的管理、Windows XP自
带应用程序的使用、个性化设置、软件和硬件的安装、系统管理等内容。
为满足中等职业学校学生兼顾升学和就业的需要，本书既注重计算机应用技能的训练，也强
调Windows XP操作系统有关知识和技巧。
　　通过《中等职业学校计算机应用专业教学改革实验教材：Windows XP应用基础（第2版）》封底
所附学习卡，可登录网站（http://sve.hep.com.cn）获取相关教学资源；学习卡兼有防伪功能，可查询
图书真伪，详细说明见书末“郑重声明”页。
　　《中等职业学校计算机应用专业教学改革实验教材：Windows XP应用基础（第2版）》可作为计
算机相关专业教材，也可作为四川省中等职业学校信息专业学生参加对口高职升学考试的教材，还可
作为计算机爱好者学习Windows XP操作系统的参考书。
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书籍目录

第一章计算机基础知识1.1概述1.2计算机中信息的表示1.3计算机系统1.4微型计算机的组成1.5苹果电脑
与平板电脑1.6计算机病毒与安全练习题第二章WindowsXP的基本操作2.1操作系统简介2.2启动、关
闭WindowsXP2.3桌面、任务栏的操作2.4“开始”菜单的使用2.5窗口、对话框的操作2.6菜单、工具栏
的操作2.7中英文录入2.8WindowsXP系统的帮助练习题第三章文件和文件夹的管理3.1文件和文件夹的
概念3.2“我的电脑”和“资源管理器”3.3文件和文件夹的基本操作”3.4“回收站”3.5搜索信息练习
题第四章WindowsXP自带应用程序4.1“记事本”和“写字板4.2“画图”4.3“计算器”4.4多媒体工
其4.5DOS命令窗口的基本操作练习题第五章个性化设置5.1显示属性5.2字体和输入法5.3日期和时间5.4
鼠标和键盘5.5其他个性化设置练习题第六章软件和硬件的安装6.1WindowsXP组件的添加和删除6.2常
用软件的安装和卸载6.3硬件的安装、停用和卸载练习题第七章系统管理7.1用户账户管理7.2文件系
统7.3磁盘管理7.4系统优化7.5电源管理7.6任务管理器7.7事件查看器7.8注册表练习题附录WindowsXP常
用快捷键附录1通用快捷键附录2打开对话框后的快捷键附录3利用Windows键的快捷键附录4辅助功能
快捷键附录5“Windows资源管理器”快捷键附录6“Microsoft管理控制台”(MMC）主窗口快捷键附
录7MMC主窗口快捷键附录8远程桌面连接导航快捷键附录9MicrosoftInternetExplorer导航快捷键
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章节摘录
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编辑推荐

《中等职业学校计算机应用专业教学改革实验教材:Windows XP应用基础(第2版)》由高等教育出版社
出版。
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