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内容概要

　　《Access学习辅导与上机实习（第2版）（计算机应用专业）》是中等职业教育计算机应用专业国
家规划教材《数据库应用基础-Access（第3版）》的配套教学用书。
本书依据教育部中等职业学校计算机应用专业数据库应用基础课程教学基本要求编写，同时参考了计
算机等级考试大纲，对内容进行了适当的调整，本书对主教材的知识点进行了恰当的归纳、整理，对
难点、重点进行了重点讲解，配备了大量的习题，本书的编写有利于学生更好地掌握本课程为目标，
提高学生理论知识和操作技能。
　　《Access学习辅导与上机实习（第2版）（计算机应用专业）》内容深入浅出，适合中等职业学校
计算机应用专业及其他相关专业使用，也可作为各类计算机培训的教学用书及计算机考试的辅导用书
，还可供计算机工作者及爱好者参考使用。
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章节摘录

版权页：   插图：   知识点8：使用向导创建查询 利用向导创建查询，是创建查询最简单的方法，向导
用最简单的方法帮助建立如简单查询、交叉表查询、查找重复项、查找不匹配项等查询。
使用向导时根据提示进行操作。
 利用向导简单快捷，但是灵活性不够。
而查询的要求和条件往往是千变万化的，因此需要用到在设计视图窗口中创建查询。
 知识点9：使用设计视图创建查询 查询的设计视图窗口是Access最为强大的功能特征之一。
使用设计视图窗口创建查询，往往要遵循以下几个步骤： （1）选择表。
 （2）选择字段。
 （3）设定查询条件以决定所需的记录。
 （4）排序记录。
 （5）执行计算。
 （6）转换设计视图与数据表视图。
只有在数据表视图下才能显示查询的结果。
 知识点10：简单查询向导 （1）在数据库中，选择查询对象，双击“使用向导创建查询”。
 （2）在新弹出的对话框中，选择需要查询的表或其他查询，选择查询中需要使用的字段。
 （3）选择是明细还是汇总查询；“明细”查询，会显示每条记录的详细内容，汇总查询将对数字字
段进行汇总计算，因此需要在“汇总选项”中进一步选择汇总的方式如汇总（即总和）、平均值、最
大值、最小值等。
 （4）为查询指定标题，单击“完成”执行查询。
 知识点11：交叉表查询向导 如果交叉表查询涉及多个表，必须在建立交叉表查询前，先建立一个查询
，该查询包含交叉表查询中需要用到的所有字段。
 （1）在数据库中，选择查询对象，在工具栏中单击“新建”按钮，再选择“交叉表查询向导”。
 （2）在新弹出的对话框中，选择需要查询的表或其他查询。
 （3）选择需要作为行标题的字段，该字段往往作为分组计算的依据，如学生的“姓名”字段。
 （4）选择需要作为列标题的字段，如学生的“课程”字段。
 （5）再选择在交叉表中作为“值”的字段，如学生的“成绩”字段。
 （6）选择某一函数，对于交叉点的值，进行相应的计算，如平均值、最大值、最小值、计数、求和
等。
 （7）为本次建立的查询指定查询名称，单击完成以执行查询。
 知识点12：查找重复项查询向导 （1）在数据库中，选择查询对象，在工具栏中单击“新建”按钮，
再选择“查找重复项查询向导”。
 （2）在新弹出的对话框中，选择需要查询的表或其他查询。
 （3）选择可能含有重复信息的字段。

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<Access 学习辅导与上机实习->>

编辑推荐

《中等职业教育国家规划教材配套教学用书:Access学习辅导与上机实习(第2版)(计算机应用专业)》内
容深入浅出，适合中等职业学校计算机应用专业及其他相关专业使用，也可作为各类计算机培训的教
学用书及计算机考试的辅导用书，还可供计算机工作者及爱好者参考使用。
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