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内容概要

　　《大学计算机基础上机指导及习题解答》是与何红玲主编的《大学计算机基础》配套使用的上机
指导及习题解答，主要内容包括微型计算机系统基础、Windows XP的操作与使用、Word2003文档编辑
软件、Excel2003电子表格软件、PowerPoint2003演示文稿软件、计算机网络基础与Internet应用
、Photoshop；CS4图像处理软件、Flash动画制作、Dreamweaver8.0基础、Access；2003数据库技术基础
。
每章由浅入深地安排了大量的实验，每个实验均山案例组成，以供学生上机实验使用，并可检验学生
对理论知识的掌握。
　　《大学计算机基础上机指导及习题解答》内容丰富，语言浅显易懂，概念清晰，实用性强。
《大学计算机基础上机指导及习题解答》既川作为“大学计算机基础”课程配套教材使用，也可作为
计算机培训教程或自学者的参考书.
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书籍目录

第1章 微型计算机系统基础实验一 熟悉微型计算机的工作环境实验二 微型计算机的外部接口及常用外
设实验三 微型计算机主机拆装与部件认识习题一第2章 Windows XP的操作与使用实验一 Windows XP
的基本操作实验二 Windows XP资源管理器的操作实验三 Windows XP控制面板的操作实验四 计算机软
件的安装习题二第3章 Word 2003文档编辑软件实验一 文本的输入、编辑和格式设置实验二 图文混排
实验三 长文档处理实验四 模板和邮件合并实验五 表格的制作实验六 Word的其他功能习题三第4章
Excel 2003电子表格软件实验一 Excel工作表基本编辑及设置实验二 公式和函数的应用实验三 图表操作
实验四 数据库的建立与管理实验五 数据分类汇总与数据秀视表习题四第5章 PowerPoint 2003演示文稿
软件实验一 演示文稿的制作与编辑实验二 编辑和修饰幻灯片实验三 设置演示文稿的播放效果习题五
第6章 计算机网络基础与Internet应用第7章 Photoshop CS4图像第8章 Flash动画制作第9章 Dreamweaver
8.0基础第10章 Access 2003数据库技术基础附录
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章节摘录

版权页：第1章 微型计算机系统基础实验一 熟悉微型计算机的工作环境一、实验目的1．熟悉微型计算
机（微机）的外观组成。
2．熟悉微机的启动和关闭。
3．掌握键盘和鼠标的操作要领。
二、实验内容1．开机和关机2．进人金山打字通练习英文打字。
三、实验步骤1．认识微机的外观组成，如图1-1-1所示。
2．正确开关机(1)开机：先打开外设电源再打开主机电源。
计算机开机后的启动过程：BIOS程序自检→系统启动菜单→启动界面→登录界面→桌面(2）关机：先
关闭主机电源再关闭外设电源3．鼠标的使用鼠标的外观如图1-1-2所示，分别练习：(1)鼠标的移动
；(2)鼠标单击：分左击和右击；(3)鼠标双击；(4)鼠标拖动4.键盘的使用进入金山打字通或类似的打字
软件，按照图1-1-3所示的指法位置图练习英文打字。
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编辑推荐

《云南省精品课程主讲教材配套辅导书:大学计算机基础上机指导及习题解答》内容丰富，语言浅显易
懂，概念清晰，实用性强。
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