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内容概要

　　《全国高职高专教育规划教材：外贸英文函电（第2版）》是全国高职高专教育规划教材，是在
第一版的基础上修订而成的。
　　《全国高职高专教育规划教材：外贸英文函电（第2版）》基于外贸业务员工作流程，分为建交
函、询盘函、发盘函、还盘函、受盘函、催证和改证函、运输条款函、收汇条款函、索赔条款函9个
学习情境。
每个学习情境都包括学习目标、工作任务、操作示范、必备知识、技能训练和轻松一刻6部分内容。
每个学习情境都依据学习目标设计了一个或多个工作项目，布置了相应工作任务，进行操作示范，提
供必备知识，最后还设计了对应的能力实训项目。
　　《全国高职高专教育规划教材：外贸英文函电（第2版）》可作为高等职业院校、高等专科院校
、成人高校、民办高校及本科院校举办的二级职业技术学院国际商贸类专业的教学用书，也可作为五
年制高职、中职相关专业的教材，还可作为社会从业人员的业务参考书及培训用书。
　　《全国高职高专教育规划教材：外贸英文函电（第2版）》提供数字课程的学习，欢迎读者登录
高等职业教育教学资源中心，获取相关教学资源，进行自主学习及交流活动，同时完成在线实训项目
。
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