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内容概要

　　《计算机文化基础实训》为《计算机文化基础》的配套实训教材，内容包括了计算机基础知识
、Windows XP、Word 2003应用、Excel 2003应用、PowerPoint 2003应用、Internet网络基础和常用工具
软件应用。
《计算机文化基础实训》根据教学内容以任务驱动的方式提出了19个任务，把课程知识点融合在任务
中，每个任务以“任务说明”、“能力目标”、“相关知识点”和“任务实现”的思路，引导学生从
任务入手，在完成任务的过程中掌握计算机的基本操作技能，并配合任务提供“拓展练习”达到举一
反三的效果，以逐步提高学生的计算机综合应用能力。
　　《计算机文化基础实训》适合作为高等院校学生学习“计算机文化基础”课程的教学用书，也可
供广大计算机使用者参考。
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