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内容概要

　　法制化是现代教育的基本特征，依法治教是教育事业科学发展的重要保障。
党和政府高度重视教育法制建设，面对教育改革发展新形势、新任务，提出了全面推进依法治教的任
务和措施。
教育规划纲要颁布后，各地根据区域实际，不断完善地方性法律法规，教育法制建设取得显著成效。

　　本书梳理、概括和总结了教育规划纲要颁布两年来中央和地方取得的教育法制建设经验。
由全面推进篇、教育立法篇、依法行政篇、教育普法篇、依法治校篇五个专题组成。
既有对全国教育法制建设的总体概括和各项教育法制工作的综述，又有对地方教育法制建设情况的具
体介绍，涵盖教育法制建设的各个方面。
全书结构严谨，资料翔实，对于各级教育行政部门深刻思考和把握教育规律和法制建设规律，全面推
进依法治教，具有重要参考价值。
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章节摘录

　　3.全面加强法律事务工作，为学校改革发展提供法律支持　　吉林大学法律事务工作遵循“管理
寓于服务之中，服务寓于管理之中”的理念，不断加强工作的程序化、规范化和制度化建设，严把审
核关，加大管理、协调力度，努力防范法律风险，为促进学校快速和谐发展提供了法律保障。
　　（1）加强制度建设，完善规范化管理　　一是修订原有制度，加强规范管理。
为进一步完善学校的法律事务管理制度，法律事务办公室对《吉林大学法律事务管理办法》、《吉林
大学合同管理细则（试行）》、《吉林大学诉讼案件管理细则（试行）》进行了重新修订，全面规范
了学校合同、案件管理的机构和权责，确立了管理规则与程序，使法律事务工作有章可循。
　　二是明确工作职责，完善工作程序。
根据学校对法律事务工作的要求，确立了法律事务工作职责、个人岗位职责、法律事务专员职责，增
加了督办职能。
建立了日常法律事务由法律事务秘书初审、法律事务专员终审、分管副主任审核把关；重大事项由校
长办公室主任、主管副校长审批的工作程序。
建立了工作周统计、月报告制度，实行科学管理。
编印《法律事务工作文件汇编》。
为规范法律事务管理程序，法律事务办公室制定并完善了包括《吉林大学合同审核表》、《吉林大学
规范性文件审核表》等在内的17个规范审批表，并制作了工作流程图，编印成《法律事务工作文件汇
编》，使法律事务各项工作有了科学的管理规范和操作规程。
　　（2）加强管理、严格把关，注重法律风险防范　　一是严把合同审核关。
按照“统一授权、归口管理、分工负责”的工作机制，严格执行合同签订工作流程，对专项归口管理
以外的合同，建立“三审把关”的全面合同风险防范体系。
即承办单位对本单位履约能力和合同对方主体资信把关；业务部门对合同的可行性及业务风险把关；
法律事务管理部门对合同的合法性和程序规范管理把关。
确保审核通过的合同都按照规定的全部校内审核程序，内容完备，条款清楚。
同时，注重提高合同审核效率，认真落实1~3个工作日完成合同审核工作的工作承诺。
三年来共审核各类合同560余份，保证了学校对外签订合同的质量。
　　⋯⋯
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