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内容概要

　　本书是以最新颁布的《国家行政机关公文处理办法》、《国家行政机关公文格式》、《中华人民
共和国合同法》和《科学技术报告、学位论文和学术论文的编写格式》等文件为依据，在教学讲义的
基础上编写而成的。
　　读者对象：既适用于大学写作，也适用于文秘写作和公务员培训；既可以用于全日制教育，也可
以用于成人教育和社会自学。
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编辑推荐

　　《应用文写作教程》的读者对象：既适用于大学写作，也适用于文秘写作和公务员培训；既可以
用于全日制教育，也可以用于成人教育和社会自学。
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