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内容概要

全书共分八编，其中：第一编为现代实用文概说之，第二编是行政公文；第三编为事务文书，第四编
宣传文书，第五编经济文书，第六编法律文书，第七编科技文书，第八编礼仪文书。
本书的目标是“读、写、用”的实用文素质目标。
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