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内容概要

　　本教材是全国高等农林院校“十一五”规划教材，内容包括导论、公务文书、事务文书、调研决
策文书、经济信息文书、经济契约文书、经济诉讼文书、经济日用文书、公关礼仪文书、科研学术文
书等。
本教材在编写中博采众家之长，囊括编者多年教学之经验，突出了情景案例、范文评析、技能训练等
特色，体系新，例文多，教学针对性强，注重培养学生的专业写作能力，并为学生写好毕业论文和从
事学术研究做好必要的知识与能力上的贮备。
　　本教材既可作为高等院校经济类专业经济应用文写作课程教材，也可作为企事业单位文秘人员的
工具书。
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