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内容概要

　　本书对大学信息技术实验的知识要点与方法进行了全面介绍。
全书共含38个实验和3个综合性实验。
主要包括计算机网络、操作系统、文字处理、电子表格、演示文稿、多媒体、数据库、网页制作以及
计算机硬件等内容。
　　本书具有层次清晰、內容新颖、通俗易懂、便于自学等特点。
可作为高等学校计算机基础课程的实验教材，也可供相关人员自学使用。
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书籍目录

前言单元1  操作系统  实验1  Windows基本操作  实验2  “资源管理器”的操作  实验3  “控制面板”的
操作  实验4  Windows应用软件的使用单元2  网络信息检索    实验5  Internet的接人与配置  实验6  万维
网(wwW)和浏览器IE的使用  实验7  网络信息检索技术单元3  电子邮件　实验8  IE下电子邮件的接收与
发送　实验9  Outlook使用　实验10 Foxmail使用单元4  文字处理  实验11  Word 2003的基本操作  实验12  
文档的录入与格式化文档  实验13  表格制作与表格图形化  实验14  图文混排与Word 2003高级应用单元5
 电子表格  实验15  Excel 2003基本操作  实验16  工作表的建立与编辑  实验17  格式化工作表  实验18  数据
管理和分析单元6  演示文稿　实验19  创建演示文稿　实验20  美化演示文稿外观　实验21  设置动画效
果和放映方式单元7  多媒体技术　实验22  多媒体播放器的使用　⋯⋯单元8　文件下载与上传单元9　
网页制作单元10　数据库技术单元11　计算机安全技术单元12　计算机硬件组装与维修综合实验1　制
作个人简历综合实验2　毕业论文汇报综合实验3　个人网站的设计附录　汉字输入技术主要参考文献
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