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内容概要

《应用文写作》共分八章，主要内容包括绪论、事务文书、行政公文、经济文书、礼仪文书、传播文
书、科技文书和司法文书。
本教材以应用为目的，以必需、够用为度，以写作训练为重点，内容丰富精练，例文新颖典范，练习
科学合理。
在加强学生应用文写作能力培养的同时，关注学生人文素养的提高。
本教材可供高等职业院校各专业使用。
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