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内容概要

廖正主编的《应用写作教程》精选了12种最常用的应用文体编入其中。
除绪论外，每章共有3节内容，分别为概述、写作要领、写作训练。
概述部分主要介绍文种的概念、特点、功能及价值标准，让读者对该文种有一个全面的了解；写作要
领部分概括了该文种在写作过程中的共性规律，为读者提供规律性的指引；训练部分以“范例”引路
，以“写作指导”给读者更具体细致的写作指引，以“练习题”加强训练。
《应用写作教程》有点有面，有共性规律指导，也有个性差异指引，既适合教师教学使用，也适合读
者自学使用。
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