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内容概要

你接触过“小记者”这样一个新奇而富有挑战性的名字吗? 你见到过同龄人在一些重大的活动现场自
信从容地采访吗? 你梦想过有一天也能在报纸杂志上看到自己的文章被印成铅字，还散发着阵阵油墨
香吗? ——是的，只要你是一名光荣的小记者，这一切都会变成现实! 即使你没有任何基础，都不必担
心， 因为你手中的这本《小记者实用手册》就是一位老师。
　　它将由浅入深、生动形象地传授给你各类新闻知识。
　　它将“理论与实践并重”地手把手教会你如何采访。
　　它将易学、易懂、易用地告诉你办报和写作的技巧。
　　它会在最短时间内把你打造成小记者舞台上的明日之星! 《小记者实用手册》永远为你服务，给
你一个金色的童年，助你—程锦绣的未来! 《小记者实用手册》绝对值得你一看哟!
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作者简介

宋良贵，出生地：北京市 学历：大学双学历 曾担任过《人民日报》社新闻培训中心新闻专题部副主
任、编辑，《人民日报》社新闻培训中心培训部副主任，2OOO年开始策划组织小记者活动，连续6年
举办“中华小记者北京访名人”活动，在全国报纸杂志上发表近百篇名人专访文章，主编《记者访名
人》《小记者与名人面对面》和《当小记者真棒》等书。
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书籍目录

小记者之锦囊妙计  1.什么叫记者？
  2.什么叫小记者？
  3.什么叫新闻？
　4.专家怎样看待小记者活动？
　5.新闻中的“五个W”和“一个H”是什么？
　6.怎样加入小记者的队伍？
　7.如何学会“讲”新闻？
　8.什么叫采访？
　9.采访有哪几种形式？
　10.什么是采访时的标准姿势？
　11.小记者在采访中运用语言时需要注意什么？
　12.小记者采访时的着装要求是什么？
　13.采访前要做哪些准备工作？
　14.采访时怎样使用礼貌用语？
　15.小记者采访前有必要了解采访对象的背景材料吗？
　16.如何写采访报告？
　17.怎样当好校报的小主编？
　18.如何办校报？
　19. 哪种采访需要准备小礼物？
　20.如何设计小记者的名片？
　21.在采访中如何顾全大局？
　22.如何活跃采访中的气氛？
　23.如何进行重大事件的采访？
　24.采访中如何克服心理障碍？
　25.如何写好问答式采访稿？
　26.如何写好小标题式采访稿？
　27.什么是通讯？
　28.如何写好通讯？
　29.什么是消息？
　30.如何写消息？
　31.如何进行采访中的话题连接？
　32.若采访对象所答非所问，该怎么办？
　33.在采访中切忌的几点注意事项　34.采访中有哪些问题不适合提问？
　35.怎样合理安排采访的话题顺序？
　36.怎样说采访后的结束用语？
　37.如何在广场和街道进行现场采访？
　38.当小记者一定要语文成绩很好吗？
　39.身为“小”记者，可以报道重大的活动或采访重要的人物吗？
 　40.如何使用采访机？
　41.在采访中怎样使用照相机？
　42.如何拍摄采访照片？
　43.如果你想采访的人物拒绝了你的采访怎么办？
　44.怎样兼顾好学习和当小记者两不误呢？
　45.如果忘记或者没有完整地记录下采访内容，该怎么办？
　46.如何支配自己所得到的稿费？
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　47.突击性采访要注意哪些问题？
　48.采访中如何结交好朋友？
　49.如何充分利用采访机会，向采访对象展示自己的才能？
　50.为什么要开展素质道德教育？
　51.优秀小记者应具备哪些条件？
　52.如何建立小记者成长手册？
　53.如何加深各地区小记者之间的友谊？
　54.参加小记者活动，怎样打上自己“合格”的印章呢？
　55.外出参加活动时，如何准备你的行李？
　56.如何做到严于律己，友爱互助？
　57.外出活动需注意的事项是什么？
　58.怎样写好采访稿？
　59.如何在小记者活动中获得自信心？
　60.如何让自己的采访文章在报纸杂志上发表？
　61.怎样在外出活动中培养自理能力？
　62.小记者备忘录是什么？
　63.《人民日报》社著名记者吕岩松叔叔写给小记者的话是什么？
　64.如何采访名人？
　65.外出活动的管理模式是什么样的？
　66.如何成立小记者管理委员会？
　67.小记者活动为什么要寻找课本中的“原型”？
　68.小记者队伍中为什么要设立老师助理这个职务？
　69.为什么当小记者是值得光荣和自豪的事呢？
　70.为什么要学习名人，从小立大志？
　71.怎样通过体验生活，增强自己的责任感？
　72.怎样才能长见识、增才干呢？
　73.小记者在校园中起到了什么样的作用呢？
　74.如何做好编务工作？
　75.什么叫组稿？
　76.为什么要审读稿件？
　77.怎样审读稿件？
　78.如何写退稿信？
　79.少儿报刊社对来稿有什么要求？
　80.选稿的程序及注意事项？
　81.怎样改稿？
　82.改稿时常用的符号都有哪些呀？
　83.抄稿的要求是什么？
　84.写作文和写新闻报道有什么不同之处？
　85.怎样才能写好采访稿呢？
　86.语言表达要做到的十六个字是什么？
　87.如何撰写“编辑部里的故事”？
　88.如何培养综合能力？
小眼睛大世界　“知心姐姐”知我心　从渔民的儿子到大学校长　战火硝烟中的传播卫士　听校长讲
他的英国之旅　多彩的旅行快乐的收获　畅游香港迪斯尼　在桂林，我采访了渔村村长　感动四中　
生存岛惊险之旅　东方绿洲赛龙舟　春天里的老人　香港夜景　全心全意为儿童服务　快乐的阳光女
孩　难忘《阳光快车道》　走近名人　不同的文化同样的追求　快乐旅程　找回最初的梦想　加油！
朋友　小记者沈阳鞍山快乐行　人生的目标　放我的真心在你的手心永远的小记者永远的小主人　我
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的小记者之路　小记者，人生的一次历练　我爱“小记者”　当小记者真棒　小记者队伍中闪烁的明
星　梦想的小舟，载我驶向理想的彼岸　永远的回忆　体验当小记者的快乐日子　当小记者痛并快乐
的经历　收获并快乐着　友谊地久天长　轻松的妈妈小记者万花筒　万花筒范例　　小记者成长手册
　　小记者采访手册　　小脚丫在行动调查表　　小记者管理委员会　万花筒实例　　备忘录　　会
议记录　　约同信　　倡议书　　通知　　活动方案　　主持词　　致词小记者活动组织培训之秘籍
全国小记者团体及相关报刊社通讯录我的小记者情缘
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编辑推荐

　　将由浅入深、生动形象地传授给你各类新闻知识，将“理论与实践并重”地手把手教会你如何采
访，将易学、易懂、易用地告诉你办报和写作的技巧。
让你在最短的时间内成为小记者舞台上的明日之星！
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