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内容概要

本书是在原《会计电算化》教材的基础上编写的第2版。
本书阐述了会计信息系统的基本过程、会计信息系统的具体运行以及管理方法。
全书分3篇：第1篇介绍会计电算化的基础理论和通用软件的共性，主要包括会计电算化概论、会计电
算化信息系统、会计电算化的管理、通用财务软件系统应用的过程和方法。
第2篇介绍用友财务软件的操作方法，主要包括：账务核算系统、固定资产的管理、工资管理、应收
账款的管理、报表管理及财务分析、购销存管理。
第3篇介绍金蝶财务软件的操作方法，主要包括：系统的使用、总账和报表的管理。
附录中收录了部分会计电算化的规范和管理制度。

    本书可作为大中专院校、成人院校的财务会计类专业的"会计信息系统"课程或"会计电算化"课程的教
材，也可作为在职会计人员的培训资料和会计电算化实施人员的参考资料。

    "会计电算化"就是将以电子计算机为主的当代电子信息技术，应用到会计工作中。
它是一门将会计学、管理学、电子计算机技术和信息技术融为一体的边缘学科，已经形成了自己特定
的涵义、研究对象和理论内容。
会计电算化既不是单纯的某一会计软件的使用问题，也不是会计人员操作使用计算机的问题以及进行
复杂的会计程序编程问题。
它涉及会计信息系统的建立、软件应用、数据的维护、人员的培训等多方面工作。

    会计电算化是一项系统工程，不管是研究对象或是运行方法、过程、组织等本身就是一个系统，而
且都需要用系统的思想进行分析、设计，在实践中付诸实施。

    本教材是在原《会计电算化》教材的基础上，结合最近几年的教学实践编写的第2版。
在编写时依据教学的特点，总结高等院校的专业理论教学经验，采用最新的财务软件，结合实践过程
中单位的会计软件应用情况，强调应用能力和专业知识的结合。
基本知识以必需、够用为度，突出单位会计电算化的实际应用操作方法，培养学生的动手能力。

    原教材在各高等财经院校广泛使用，得到好评，在收集各院校意见的基础上，结合多年的教学经验
和实际企业开展会计电算化工作的实例，编写了《会计电算化实训练习》作为本教材的配套实训教材
，用于指导学生的上机操作，以提高学生上机练习的效果，同时对教学给予指导。

  本书具有如下特点：
  1)以实际单位建立会计信息系统的实例阐述会计信息系统建立、开发的过程和方法，使读者能够掌握
单位会计电算化信息系统的建立过程和方法。
在单位会计电算化建立时提出系统功能要求，系统改进意见，并参与系统的调试，使系统的运行符合
单位的需求。

    2)总结不同软件公司通用财务软件的共性，使读者了解会计核算软件的基本原理，掌握会计电算化
信息系统中账务处理、工资、报表和固定资产等的运行过程和方法，能够在实际工作中使用不同软件
公司开发的通用会计软件。
以通用性较好、市场占有率较高的用友财务核算软件和金蝶财务软件为例，详细介绍操作过程。

    3)按照国家有关会计法规和会计制度的规定，会计电算化需要建立健全单位的内部会计制度，各单
位必须建立完善的系统管理制度。
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书中对国家宏观管理和微观管理的会计制度作了详细的阐述，使读者能够协助本单位建立、完善会计
电算系统的各项制度，保证会计工作安全稳定地运行。

    4)本书共分3篇12章，附录中包含了部分会计电算化的有关制度规定，第1篇介绍会计电算化的理论
和通用财务软件的共性，第2篇介绍用友＼乃／ERPM8.1财务软件的操作方法，第3篇介绍金蝶会计软
件的基本操作。
本书理论与实践相结合，突出动手能力。

    会计信息系统是会计电算化的具体内容，是一门应用性较强的综合性课程。
在学习时应注意知识的前后衔接：在校学生必须在学习了会计专业课程和计算机相关课程后学习，在
职会计工作人员在学习计算机知识后或计算机工作人员在学习会计专业知识后学习，一般应与上机操
作同步进行。
第1篇可以以理论学习为主，第2篇以用友软件为例进行实际动手操作；第3篇以金蝶软件为例进行操作
练习。
也可以在学习第1篇的同时学习第2、第3篇的内容并进行操作。
总学时建议为100～120学时，理论教学学时与实训教学学时可按1：1安排。

    本书适用于大中专院校会计类专业的教学和高职会计类专业的教学，也可用于在职会计人员的电算
化培训。

    本书由张辉主编，田林编写第1章、第4章，柴杉编写第2章，王峰声编写第3章，张辉编写第5章、
第6章，方健编写第7章、第8章、第9章，王景顺编写第10章，王斌编写第11章、第12章，于淼整理编
写附录部分，最后由刘瑞新审定，由张辉统编定稿，张瑾、申荷、卢秀芳、张斓等在教材的编写过程
中，对会计制度、软件的使用做了认真的核对、测试，在此表示感谢。
在编写中参阅了有关教材、著作等，在此表示真诚的谢意。

    由于编者水平有限，书中错误在所难免，恳请读者在使用时提出批评意见。

    为了配合本书的教学，机械工业出版社为读者免费提供了电子教案。
可在机械工业出版社网站(www.cmpbook.com)上下载。
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