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内容概要

本书针对广大的Excel初学者，从最基本的创建工作表讲起，以图解的方式详尽介绍了使用Excel完成日
常制表和计算工作的步骤。
其中包括创建最普通的表格、创建带有计算功能的利润统计表等，并将各地区的销售利润进行分类统
计，以及利用图表功能分析数据等。

    本书基于最新的Windows XP操作系统，细致入微地讲解了Excel 2002的各种使用方法和操作步骤，以
确保达到简单易学的目的。

    书中在讲解各种操作方法的同时，适当穿插各种知识和小技巧，使读者能够及时了解到相关的知识
，真正实现活学活用的愿望，并促进Excel使用水平的不断提高。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<Excel 2002易学通>>

书籍目录

前言 编者的话 第一单元
认识计算机 第一课
认识PC机 第二课
如何使用鼠标 第三课
如何使用触摸板 第四课
如何使用键盘 第二单元
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