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内容概要

本书介绍了 Excel2002 是Office XP套件的重要组成部分，主要肯有管理电子表格和数据库的功能，是财
务办公人员工作的好帮手。

   全书分13个单元，主要介绍创建用户明细账、建立每月工资箐、工资汇总表的生成与计算、收付款
特种传票的编辑与制作、财务报表表格式设置、提高报表格式设置效率、将公司销售数据表示成图表
、图表打印、对工次数据进行排序、对销售数据筛选显示与分类汇总、用数据透视表作企业销售分析
、企业损益分析等内容，并在最后配一个综合实例。

   本书以实用为主，针对初学电脑的财务人员，内容安排循序渐进，文字介绍浅显易懂。
通过本书的学习，可以使读者轻轻松松完成财会工作。

   本书适用于初学电脑的财务人员，同时，也可以作为初、中级电脑爱好者的参考书或培训教材。
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