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内容概要

本书介绍了各种类型演讲所需要的技巧，并着重阐明幽默在演讲中的功效。
目的是帮助读者驱散在公众场合作演讲的恐惧心理，得心应手地运用各类演讲技巧。
   全书分为五部分。
第一部分阐述如何增强个人的可信度，通过营造个人魅力而使演讲更具有影响力。
第二部分介绍了演讲的各种准备。
比如，控制演讲主题，挖掘资料，充分了解听众以及做好排练工作。
第三部分着重介绍演讲时的技巧。
如，如何应付苛刻的听众，如何利用有声语言和形体语言与听众交流，还讲述了在即兴演讲和讨论会
上应如何表现得体。
第四部分教您如何运用幽默与听众建立和谐的关系，以及在生活中积累幽默素材的途径。
最后一部分介绍了如何避免演讲者易犯的十个错误，以及一些获得演讲机会的方法。
   书中引用、分析了许多名人演讲的有趣范例，总结出各种技巧，从而验证：演讲才能并非都是天赋
。
   本书适用于各类教师、培训人员，以及有志提高公众表达和演讲技巧的人士阅读。
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作者简介

马尔科姆·库什纳被誉为“美国最受喜欢的幽默咨询师”，是受到国际赞誉的幽默大师、沟通专家和
职业演讲人。
从1982年起，他已经培训了成千万名经理、执行官和专业人员，教会他们如何利用幽默取得竞争力。
他的客户包括IBM、惠普公司、美国电话电报公司、美国雪弗龙石油公司、美
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书籍目录

译者序序引言第一部分 影响听众的完全教程   第1章�如何使演讲具有说服力   第2章�具有可信度的演讲   
第3章�提高演讲的影响力第二部分 准备演讲   第4章�从起跑线开始的准备工作   第5章�调查研究小技巧   
第6章�网络资源   第7章�与听众沟通   第8章�组织演讲   第9章�素材：演讲的主体   第10章�开场白：正确起步
  第11章�“豹尾”是成功的保证：结论和过渡   第12章�遣词造句   第13章�视觉教具：眼见为实   第14章�熟
能生巧第三部分 进行演讲   第15章�布置房间   第16章�充满自信地表达：如何克服怯场   第17章�如何出场
亮相   第18章�如何自如地应付听众   第19章�如何处理提问   第20章�座谈会以及其他特殊情况第四部分 用
幽默为演讲增色   第21章�幽默地表达自己的观点   第22章�常见幽默类型   第23章�用自嘲的方式提高声誉
第五部分 十大秘诀   第24章�演讲者易犯的十种错误   第25章�引经据典   第26章�十种特殊场合的演讲   第27
章�获得演讲机会的十种方法
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版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com
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