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内容概要

高效优秀的员工队伍不是天生的！
这有赖于对其进行工作理念、方法的系统培训。
本书介绍了各种帮助管理者与员工提高自身工作能力与效率的思路与方法。
将这些方法付诸于实践，可以提升经营水平，打造高效率的企业团队，花更省的力量与更少的时间做
成更多的工作，从而找到双赢捷径，实现企业与员工的共同发展，成就卓越伟业！
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作者简介

　　柏宏军，作者曾任《中国市场经济报》编辑记者、广告公司项目经验，人力资源主管，现为职业
经理人，出版的作品有:《看清使命》《工作一定有方法》。
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书籍目录

序言第1章  方法的真谛  忠诚与方法同样重要  正确的方法比执着的态度重要  效率比完美更重要  集中
力量在重要的事情上  最需要做到的就是精通  树立正确的工作动机  让热情成为工作的好帮手  避免重
复作业及减少错误的机会  提高工作效率比延长工作时间更有效  如果有什么事情值得去做，就得把它
做好第2章  方法成就高效  追求简单，解决效率低下问题  事情如何变简单  用同样的时间干更多的事情 
把隐藏的时间找出来  优先完成任务的四个秘诀  成大事者必重细节  时断时续是效率低下的罪魁祸首  
专注：高效能第一要素  不要让突发事件影响你  与同事密切合作完成工作第3章 如何活用他人的方法  
及时更新老板对你的期望  成为上司的好帮手  世界一流人脉关系专家是如何吸引顾客的  自信是成功的
必备因素  加入健康行动，提高工作效率  寻求解决不良情绪的办法  改掉这不是我份内工作的坏习惯  
善于创造性地工作  永远主动做事  授权与尽责  提升解决问题的能力第4章  方法总比问题多第5章  最后
的忠告
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编辑推荐

　　《工作一定有方法》在正式向你推荐工作方法之前，请确信，企业与员工在利益追求上是共同的
。
效率专家常年致力于世界500强企业卓越工作方法研究，得出如下结论：只有与公司共命运，用饱满的
激情尽职尽责地高效工作，最大化地为公司发光发热，只有掌握卓越工作方法的员工，才会得到老板
的赏识，实现与企业双赢的伟大目标！
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