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内容概要

《计算机文化基础》是向读者传授计算机基础知识和培养计算机应用能力的入门课程的配套教材，内
容分为上、下两篇。
上篇内容着重计算机的基础知识、Windows XP操作系统、计算机网络基础和应用，并兼顾多媒体技术
基础和计算机安全等计算机应用领域的知识；下篇主要介绍Office 2000/XP中的Word、Excel
、PowerPoint软件的操作与使用方法。
每章后都附有习题和实验，供读者进行复习和操作练习。
     本书可作为高职高专院校各类专业计算机基础教学的教材，也可作为在职人员计算机基础知识
及Office应用的培训教程。
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书籍目录

前言上篇  第1章 计算机基础知识    1.1 计算机的发展、分类及应用    1.2 数制及其相互转换    1.3 数字化
信息编码    1.4 计算机硬件基础知识    1.5 计算机软件基础知识    1.6 计算机的安全使用知识    1.7 键盘结
构与指法训练    习题    实验  第2章 Windows XP操作系统    2.1 操作系统概述    2.2 Windows XP操作系统
概述    2.3 Windows XP的基本操作    2.4 Windows XP文件管理    2.5 Windows XP应用程序管理    2.6 汉字输
入方法    2.7 系统设置    2.8 系统工具    习题    实验  第3章 计算机网络基础    3.1 计算机网络概述    3.2 计
算机网络结构和OSI参考模型    3.3 计算机网络的组成    3.4 Internet基础    3.5 Internet提供的服务    习题  
第4章 计算机网络的应用    4.1 IE浏览器的操作    4.2 邮件管理（Outlook Express）    4.3 局域网的应用    
习题    实验  第5章 多媒体技术    5.1 计算机多媒体概述    5.2 多媒体系统的层次结构    5.3 多媒体技术的
发展与应用    5.4 多媒体系统的分类    5.5 多媒体个人计算机（MPC）标准和配置    5.6 多媒体开发环境   
5.7 Windows XP的多媒体环境    习题  第6章 计算机网络的安全⋯⋯下篇参考文献
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编辑推荐

本书主要介绍了计算机基础知识、Windows操作系统、中英文录入、文字处理软件Word的应用、电子
数据表格软件Excel的应用、幻灯片制作软件PowerPoint的应用、Internet的应用基础。
各部分内容采用问题引导、项目任务制作的学习方法，按实例要求总结、归纳知识要点。
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