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内容概要

本书是《大学计算机应用基础》配套的上机指导教材，由长期从事计算机应用基础课教学的教师编写
，旨在加强计算机应用课程的实践环节，让读者有针对性地上机练习。
达到完全掌握所学知识的目的。
    全书共分为7章35个实验，每个实验由实验目的、实验任务、实验指导和实验作业4部分组成，实验
作业是供读者在课后自行练习以便进一步巩固和提高所用。
读者通过学习教材和上机指导内容，将具备计算机基本应用能力。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础上机指导>>

书籍目录

前言使用说明第1章 计算机基础知识  实验一  键盘练习——金山打字2003  实验二  反病毒软件的使用—
—瑞星2005第2章 中文Windows XP  实验三  Windows XP的基本操作  实验四  文件或文件夹管理（一）  
实验五  文件或文件夹管理（一）  实验六  Windows XP的磁盘管理  实验七  设置Windows XP的系统环
境  实验八  Windows XP附件的使用第3章 中文Word2003  实验九  Word2003基础知识  实验十  Word2003
文档的基本操作  实验十一  文本格式化  实验十二  段落格式化  实验十三  表格的制作与编辑  实验十四  
图形对象  实验十五  文档打印  实验十六  常用工具的使用  实验十七  综合练习第4章 电子表格Excel 2003
 实验十八  Excel 2003基本操作  实验十九  编辑工作表  实验二十  格式化与管理工作表  实验二十一  公式
与函数的使用  实验二十二  图形与图表操作  实验二十三  数据管理与分析  实验二十四  页面设置及打
印  实验二十五  综合练习第5章 PowerPoint2003  实验二十六  PowerPoint2003的基本操作  实验二十七 
PowerPoint2003的素材添加  实验二十八  PowerPoint2003的动画方案  实验二十九  PowerPoint2003链接、
放映及输出第6章 计算机网络与Internet  实验三十  IP地址配置与网络共享  实验三十一  使用IE浏览器上
网  实验三十二  搜索引擎与文件下载  实验三十三  电子邮箱的申请与使用  实验三十四  使
用FrontPage2003制作网页第7章 多媒体技术与应用  实验三十五  使用ACDSee管理和简单处理图像参考
文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<大学计算机应用基础上机指导>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


