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内容概要

本书采用任务驱动方式，以提出问题解决问题的方式，由浅入深、循序渐进地介绍了计算机基础知识
、五笔字型输入法的编码知识、安装和使用技巧，系统全面地介绍了计算机的基础知识入门、键盘输
入方法、五笔字型输入法、五笔字型提速技巧、五笔字型训练软件、Word 2003文档处理以及五笔字
型与其他输入法的对比和选择。
    全书每章分为学习目标、基础讲解、上机实训、总结提高和本章习题5部分进行编写，引导读者从理
论到实践操作，逐步加深对知识的理解，提高操作水平。
    本书可作为计算机培训班教材，高职、中专计算机以及非计算机专业的教材，也可作为计算机爱好
者的参考教材。
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丛书序前言第1章 计算机基础与信息输入  1.1 计算机基础  1.2 键盘与汉字输入技术  1.3 键盘指法练习 
1.4 分手指练习  1.5 学习软件介绍  1.6 总结提高  1.7 本章习题第2章 中文输入法使用  2.1 Windows下的五
笔字型  2.2 输入法软件查找与下载  2.3 中文输入法的操作  2.4 总结提高  2.5 本章习题第3章 五字字型输
入法基本操作  3.1 五笔字型编码  3.2 键盘设计  3.3 汉字输入规则  3.4 汉字的输入  3.5 上机实训  3.6 总结
提高  3.7 本章习题第4章 五笔字型提速技巧  4.1 练习软件选择与设置  4.2 输入法设置  4.3 上机实训  4.4 
总结提高  4.5 习题第5章 五笔字型输入强化训练软件  5.1 汉字输入法与提速软件  5.2 极品五笔教程2005
版  5.3 开关辟地五笔练习软件  5.4 总结提高  5.5 本章习题第6章 Word 2003文档处理与技巧⋯⋯第7章 五
笔字型对比与选择附录A 五笔字型编码字典附录B 习题答案
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媒体关注与评论

书评网上增值服务：实例视频演示文件、附加习题及答案、配套教学PPT文档。
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