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内容概要

本书遵循《高职高专教育英语课程教学基本要求》的精神，通过全面系统对英语写作尤其是应用文写
作进行梳理、归纳和总结，使学生掌握应用文的写作技巧，提高写作水平，培养实际运用语言的能力
。
    本书内容包括：英语写作基本知识；实用英语写作；广告宣传；证书与单证；合同；模拟与真题。
    本书全面系统，重点突出；立足实用，突出应用；讲练结合，针对性强。
可作为高职高专院校、高等专科院校教材，也可供相关专业人员参考。
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