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内容概要

本书基于作者20年精彩的职业生活体验，特别是十多年在跨国公司担任管理工作的体会在亲身的经历
、真实的见闻、有趣的故事中，生动地讲述了职业定位、职场生存及发展之道。
本书引领读者重新思考、审视自己的职业生涯；带领读者在职场闲庭漫步，职业芬芳，分享职业思维
、职业设计、职场技巧及商业素养等在个人职业成长中的作用。
文风简洁明快，清新优雅，轻松风趣，引人入胜。
全书由做自己的职业设计师，规划职业航程，在航程中历练和成长，引人入胜。
全收由做自己的职业设计师，规划职业航程；在航程中历练和成长，锻造职业精神；亲涉跨国公司，
挑战职业新领域三部分组成。
　　相信本书对毕业求职或初涉职场的新人、渴望揭开外企神秘面纱的“圈外人”及力图更上一层楼
的职场中人会有所启示。
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作者简介

王云珍，1984年北京大学国际关系学院毕业。
毕业后赴外交部工作。
后转到中国电影家协会外事处、《大众电影》编辑部任外国电影编辑和记者。
九十年代跳到IT业，在AT&T、Tandem　Computers等跨国公司任市场营销经理、人力资源/办公室经
理等职。
1998-1999年在英国留学获MBA学
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书籍目录

序1序2　职业气质的魅力1.做自己的职业设计师，规划职业航程　定位职业生涯——抛好职业锚　驶
过职业风险期——笑傲职场压力　照亮职业之路——是金子，就要发光　加快职业进程——留学与充
电　改变职业航向——跳槽无悔　留学撷英之一——回望图书馆　留学撷英之二——英国人的读书习
惯　留学撷英之三——英伦淘书乐2.在航程中历练和成长，锻造职业精神　过好面试关——职业大门
向你敞开　寻找领航员——职业导师，你的“贵人”　掌握商业礼仪——秀出你的职业风貌　卓越展
示——“会讲话”带来的力量　写好商业信函——营销自己的法宝　向秘书学习——成为公司不可或
缺的人　向客户学习——全面发展的秘密武器　细节决定成败　从容吃西餐　送礼3.亲涉跨国公司，
挑战职业新领域　职业个性与公司文化相融合——更快实现自己的职业抱负　应对跨国公司里的同事
关系——予人玫瑰，手有余香　难忘的记忆——CEO来了　挡不住的诱惑——迷人的年会　精彩瞬间
——漫步展览会　理想的工作场所——办公楼议趣　休假——重燃工作激情的良机
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