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内容概要

本书由浅入深、循序渐进地介绍了Excel的函数、图表及数据分析的内容。
主要内容包括数据输入、数据格式化、数组公式、函数应用、图表处理等基础知识；工作表数据的排
序、查找、透视、筛选和分类汇总等数据管理功能；数据审核、单变量求解、模拟运算、规划求解等
数据运算和分析功能。
    本书是以万事通姐姐给小迷糊讲解如何在Excel中对数据进行组织、管理、计算和分析的过程来贯穿
始末的。
内容翔实、通俗易懂，而且书中还介绍了许多实例，每个例子都是经过精细挑选的，具有很强的针对
性，力求让读者掌握基本的参数及使用技巧，能更灵活地解决实际问题。
    本书适合Excel各版本软件的使用者，也可作为经济管理、财政金融、材料统计等专业数据分析课程
的教材，还可作为计算机应用和办公自动化方面的培训教程或办公人员的参考用书。
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书籍目录

多媒体光盘使用说明丛书序前言第1章 Excel快速入门  1.1 Excel2003操作基础  1.2 输入数据  1.3 小结  1.4 
过关练习第2章 数据的格式化  2.1 工作表的格式化  2.2 文本的格式设置  2.3 格式化数据  2.4 格式化日期 
2.5 条件格式   2.6 自定义格式的应用  2.7 小结  2.8 过关练习第3章 公式、名称与函数基础  3.1 公式  3.2 数
组公式及其应用  3.3 公式的循环引用  3.4 名称  3.5 函数简介  3.6 小结  3.7 过关练习第4章 函数应用  4.1 统
计函数  4.2 逻辑函数  4.3 数学、三角和数组函数  4.4 日期及时间函数  4.5 文本函数  4.6 信息函数  4.7 查
询和引用函数  ⋯⋯第5章 图表处理第6章 数据管理与分析第7章 综合案例 附录A  Excel函数功能速查
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编辑推荐

　　Microsoft Excel是最优秀的电子表格软件之一，可以用来制作电子表格，完成许多复杂的数据运算
，进行数据的分析和预测，并且具有强大的制作图表功能，是个人及办公事务处理的理想工具。
财务人员可以用它进行财务计算和分析；证券管理人员可以用它进行投资及证券交易的各类图表分析
；办公人员可以用它管理单位的各种人员档案，例如计算工资、进行职工业绩考核等。
本书设计了调皮好学的小迷糊和知识渊博的万事通姐姐两个人物，分别扮演学生和老师的角色，本书
内容就是由她们贯穿始终。
读者可以结合多媒体教学光盘，随着小迷糊的学习步伐，听听万事通姐姐的讲解，并通过互动式学习
，掌握Excel的数据组织、管理和分析的强大功能。
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