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前言

全国计算机等级考试是由教育部考试中心组织实施的社会性考试。
这项考试为应试者提供了一个客观、公平、公正的测试计算机水平的机会。
考试合格可获得相应的等级证书。
证书全国通用，具有权威性，可作为择业、应聘、晋职的重要资质条件之一。
尤其对于在校大学生，获得等级考试证书已经成为求知的阶梯和求职的砝码。
学生在学习完指定教材后，仍难以应对变幻莫测的考试题型，特别是2004年教育部考试中心推出新的
考试大纲，各个级别的考试内容都有较大调整。
因此，为帮助、指导广大考生深入理解和灵活运用等级考试大纲中要求的基础知识、基本概念，理解
和掌握重要的知识点，提高复习效率，进一步提高应试能力和计算。
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内容概要

本书是根据教育部考试中心制定的全国计算机等级考试最新大纲（2007年版）中对一级MS Office的要
求，综合历年试题和模拟题，结合作者的多年实际数学经验与考前培训经验编著而成的。
全书共分三部分：应试指导、考点精解与练习和上机精解与练习。
其中，考点精解与练习部分在涵盖考试大纲中所要求的考试范围的基础上突出重点、难点部分，包含
计算机基础知识、操作系统和中文Widows 2000的使用、字处理软件Word2000、电子表格软件Excel
2000、PowerPoint 2000的使用、网络基础和因特 网的应用等内容。
　　本书汇集经典试题解析和备考技巧，非常适合作为准备参加全国计算机等级考试一级MS Office考
生的应试辅导用书，也可作为大专院校学生学习一级MS Office的参考书，还可供计算机爱好者参考。
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章节摘录

插图：
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编辑推荐

《全国计算机等级考试全面剖析及考前冲刺:一级MS Office(2009版)》汇集经典试题解析和备考技巧，
非常适合作为准备参加全国计算机等级考试一级MSOffice考生的应试辅导用书，也可作为大专院校学
生学习一级MS Office的参考书，还可供计算机爱好者参考。
应试指南，考点串讲，真题解析，仿真训练，模拟实战。

Page 6



第一图书网, tushu007.com
<<全国计算机等级考试全面剖析及考>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 7


