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内容概要

　　本书是《计算机基础应用教程
第2版》的配套实验教材，旨在通过实验加强操作实践，提高学生的动手能力。
全书共分8章，内容涉及6个部分：计算机的组装、操作系统的使用（windows
xp的操作）、office应用软件操作技能（word 2007、excel 2007和powerpoint
2007）、计算机网络、多媒体技术的应用和信息安全，并针对每章提供了一套自测题，帮助学生自测
知识点的掌握情况。

　　本书可作为高等院校非计算机专业计算机基础教程的实验指导，既可与《计算机基础应用教程
第2版》配套使用，也可作为实验教程单独使用。
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书籍目录

序言　
前言　
第1章　计算机系统基础　
　实验一　微机硬件组装　
　实验二　键盘指法与字符输入　
　第1章自测题　
第2章　中文windows　xp　
　实验一　资源管理器　
　实验二　记事本的使用和输入法　
　实验三　控制面板的使用　
　第2章自测题　
第3章　字处理软件word　2007　
　实验一　word文档的基本编辑与排版　
　操作　
　实验二　word文档中的表格制作　
　实验三　插入图片和图文混排　
　实验四　创建组织结构图　
　实验五　创建目录　
　第3章自测题　
第4章　电子表格软件excel　2007　
　实验一　数据的处理与图表的创建　
　实验二　数据管理　
　第4章自测题　
第5章　演示制作软件powerpoint　2007　
　实验一　powerpoint的基本操作　
　实验二　powerpoint　2007的高级操作　
　第5章自测题　
第6章　网络基础与internet应用　
　实验一　局域网共享和internet接入　
　实验二　通过宽带路由器和adsl共享上网　
　实验三　www冲浪和信息搜索　
　实验四　收发电子邮件　
　实验五　文件的上传和下载　
　第6章自测题　
第7章　多媒体技术基础　
　实验一　音频文件的编辑与转换　
　实验二　特效文字和图像制作　
　实验三　数字视频处理　
　第7章自测题　
第8章　信息安全　
　实验一　杀毒软件的配置和使用　
　实验二　网络安全漏洞检测　
　第8章自测题　
参考文献　
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编辑推荐

　　《国际贸易原理（附国际贸易原理期末复习指导1本）》是《计算机基础应用教程第2版》的配套
实验教材。
它为计算机应用基础的教学提供了丰富的上机练习案例。
书中的案例设计以实用为指导思想，分别针对各章重点和难点进行设计，以帮助学生理解和掌握所学
知识，并注重培养学生实际动手能力和应用能力。
　　全书共分8章，分别针对计算机组装、Windows XP操作系统的使用方法、Word 2007文字处理
、Excel2007电子表格应用、PowerPoint2007幻灯片制作、局域网共享和Internet应用、多媒体实用技术
、信息安全等知识点设计了实验案例和上机实战任务。
　　《计算机基础课程系列教材：计算机基础应用实验教程（第2版）》特点　　实验案例面向实际
应用，能够激发学生的学习兴趣　　通过综合案例指导学生上机实践，注重培养学生的知识综合运用
能力　　为教师配有单元自测题参考答案，请登录华章网站免费下载
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