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内容概要

　　《建筑工程资料管理》分为六章，内容包括：建筑工程资料管理概述，工程准备阶段资料，监理
资料，施工资料，竣工图、竣工验收资料，建筑工程资料管理软件及应用等。
适应相关行业岗位考证，有利就业，既有必要的基础理论，又有实训操作内容，与新技术、新规范同
步，强化识图、加强技能培训。
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书籍目录

出版说明前言第1章 建筑工程资料管理概述1.1 建筑工程资料的基本知识1.2 建筑工程资料管理1.3 工程
文件的归档、归档范围和质量要求1.4 工程文件的组卷1.5 建筑工程档案的验收与移交思考题与习题第2
章 工程准备阶段资料2.1 决策立项阶段文件2.2 建设用地规划审批及报建2.3 勘察、测绘、设计文件2.4 
招投标文件2.5 开工审批文件2.6 工程质量监督手续2.7 财务文件思考题与习题第3章 监理资料3.1 监理管
理资料3.2 进度控制资料3.3 质量控制资料3.4 造价控制资料3.5 分包资质资料3.6 合同管理资料3.7 工作总
结思考题与习题第4章 施工资料4.1 施工资料管理流程4.2 工程施工管理资料4.3 建筑工程质量控制资
料4.4 单位工程安全和功能检验用表4.5 检（试）验用表及部分试验报告范例4.6 建筑工程施工质量验收
资料思考题与习题第5章 竣工图、竣工验收资料5.1 竣工图5.2 工程竣工验收资料思考题与习题第6章 建
筑工程资料管理软件及应用6.1 建筑工程资料管理软件的应用及意义6.2 工程资料管理软件简介6.3 通用
功能思考题与习题参考文献
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编辑推荐

　　《建筑工程资料管理》可作为高职高专院校土建类专业及其他成人高校相应专业的教材，也可作
为相关工程技术人员的参考用书。
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