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内容概要

　　《Excel 2007数据处理与分析范例精解》全面地介绍了Excel 2007数据处理与分析范例，每个范例都
具有很强的实用性与可操作性。
全书共分12章，分别介绍了数据输入与基本操作、常用数据处理与分析功能的应用、数据透视表（图
）在数据分析中的应用、图表在数据分析中的应用、高级分析工具在数据分析中的应用、企业产品营
销数据处理与分析、企业产品采购与库存数据处理与分析、企业人事管理中的数据处理与分析、市场
调查统计数据处理与分析、企业固定资产管理数据处理与分析、企业日常会计数据处理与分析和生产
决策数据处理与分析。
　　本书适合企业市场分析人员、数据统计人员、行政决策人员等使用，也可作为大中专学校相关专
业的教材。
对于即将走上数据分析、数据统计岗位的人员，本书将是理想的选择。
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书籍目录

　　前言　　第1章　数据输入与基本操作　　1.1　数据输入　　1.1.1　输入普通数据　　1.1.2　输入
数字长度为12位以上的数据　　1.1.3　输入以“0”开头的数据　　1.1.4　输入指定小数位的数值　
　1.1.5　输入货币数据　　1.1.6　输入分数　　1.1.7　输入日期和时间　　1.1.8　输入百分比数据　
　1.1.9　在多单元格中输入相同数据　　1.1.10　输入特定的符号　　1.2　数据设置与编辑　　1.2.1　
让数据自动换行　　1.2.2　以分数形式显示数字　　1.2.3　以红色数值显示负值　　1.2.4　将数值格
式转换为文本格式　　1.2.5　自定义数字格式　　1.3　数据填充与自定义序列　　1.3.1　填充相同数
据　　1.3.2　填充有规律的数据　　1.3.3　通过快捷菜单填充数据　　1.3.4　自定义填充序列　　1.4
　数据复制、移动和删除　　1.4.1　通过“剪贴板”来复制和移动数据　　1.4.2　通过快捷键来复制
、移动和删除数据　　1.4.3　通过数据复制来进行数据运算　　1.4.4　通过数据复制来进行列转置　
　1.5　数据查找和替换　　1.5.1　数据查找　　1.5.2　数据替换　　1.6　币点难点分析　　第2章　
常用数据处理与分析功能的应用　　2.1　数据有效性　　2.1.1　设置数据有效性　　2.1.2　设置数据
输入时的提示信息　　2.1.3　设置数据输错后的警告提示信息　　2.2　数据条件格式　　2.2.1　设置
产品入库数量大于1300件为红色标记显示　　2.2.2　设置产品入库定价高于平均定价为绿色标记显示
　　2.2.3　设置产品销售定价为前4名为黄色标记显示　　2.2.4　以“数据条”的形式标记产品入库数
量　　2.2.5　以“色阶”形式标记产品入库定价　　2.2.6　以“图标集”形式标记产品销售定价　
　2.2.7　创建格式条件规则来标记销售定价的分布情况　　2.2.8　管理新建的条件格式规则　　2.3　
数据排序　　2.3.1　升序排序　　2.3.2　降序排序　　2.3.3　多关键字排序　　2.4　数据筛选　
　2.4.1　自动筛选　　2.4.2　高级筛选　　2.5　数据分类汇总　　2.5.1　创建分类汇总　　2.5.2　编
辑分类汇总信息　　2.6　数据合并计算　　2.6.1　计算产品上半年的总销售量　　⋯⋯　　第3章　
数据透视表/图在数据分析中的应用　　第4章　图表在数据分析中的应用　　第5章　高级分析工具在
数据分析　　第6章　企业产品营销数据处理与分析　　第7章　企业采购、库存数据处理与分析　　
第8章　企业人事管理中的数据处理与分析　　第9章　市场调查数据统计分析　　第10章　固定资产
管理数据处理与分析　　第11章　企业日常会计数据处理与分析　　第12章　生产决策数据处理与分
析
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编辑推荐

　　最实用的办公案例，每个案例紧扣日常办公应用，最易学的图文对照，图示化的写作风格学习更
轻松，最科学的体例规划，全书覆盖提示、注意、公式解析、笔记本等多个体例，最丰富的素材文件
，为读者提供案例源文件与经典实用模板。
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