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内容概要

本书是“电脑学习总动员”系列丛书的一个分册，根据读者的阅读和学习的习惯，以图解的方式进行
编写。
全书系统、全面地讲解了电脑使用的相关知识，主要内容包括电脑入门捷径、认识电脑组件、使
用WindowsXP操作系统、设置个性化的电脑、组织与管理电脑中的文件、输入文字、使用Word编排文
章、使用Excel处理电子表格、上网冲浪、网上聊天与通信、网上娱乐与生活、轻松玩转电脑软件、电
脑的日常维护和安全使用电脑等。
　　本书采用双色印刷，内容浅显易懂。
在翔实地介绍通用的电脑基础知识后以操作任务的形式，帮助读者从实践应用的角度出发，逐步学会
和掌握基本的操作技能。
同时还将“知识拓展”、 “经验与技巧”、“友情提示”等小栏目穿插在本书中，使读者能快速巩固
所学知识，达到学以致用的目的。
  　本书面向电脑初级用户，适合无基础又想快速掌握电脑入门操作经验及应用技巧的读者，适合广
大电脑爱好者及各行各业需要学习电脑的人员，同时还可以作为电脑短训班的培训教材。
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章节摘录

插图：第1章 揭开电脑的神秘面纱1.1 预备知识购买电脑后，第一项工作就是将电脑的各个组件连接起
来。
下面介绍一下电脑的各个组件，以及电脑主机的各组成部分。
1.1.1 认识电脑组件电脑组件包括显示器、主机、键盘、鼠标、音箱和打印机，下面分别介绍一下各组
件的功能。
1.显示器显示器是电脑重要的输出设备，电脑的大部分信息都是通过显示器显示的。
按照显示器的工作原理，可以将显示器分为CRT显示器和LCD显示器。
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编辑推荐

《电脑学习总动员·看图学电脑入门》面向电脑初级用户，适合无基础又想快速掌握电脑入门操作经
验及应用技巧的读者，适合广大电脑爱好者及各行各业需要学习电脑的人员，同时还可以作为电脑短
训班的培训教材。
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