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前言

　　加入世界贸易组织以来，我国对外贸易增长迅速，国际竞争加剧，对从业人员的综合素质和业务
能力提出了越来越高的要求。
如何使国际贸易领域的职业教育更符合时代的要求，对高等职业教育的教学理念和教学方法及相应的
课程设置和教材配套，提出了更高的要求。
为迎接这一挑战，使高职院校培养出来的国际贸易专业的学生能适应工作岗位的要求，我们编写了本
教材。
与传统的国际贸易实务类教材相比，本书具有以下特点：　　1．突出对专业核心能力的培养。
本教材共设立20个项目，每个项目都有明确的知识目标与能力目标，以及为实现上述学习目标所需的
知识准备和实训任务。
知识准备部分对进出口各个环节的业务流程和所需单据的内容与缮制要求作了较为详细的介绍，力求
使知识要点简洁、清晰，有利于专业知识的记忆。
每个项目配备的多个实训任务是对前面所讲重点知识的巩固和应用，有利于专业能力的培养。
本教材通过明确学习目标、准备关键知识和安排实训任务这种体例来帮助学生明确自己在每个项目中
所要掌握的关键知识和专业技能，并通过大量的练习不断强化和提高学生的专业能力。
　　2．突出了商务英语在进出口业务中的应用，强化了英语作为语言工具与国际贸易专业知识的结
合。
英语一直是限制国际贸易类专业高职学生国际业务能力发展的一个主要障碍，本教材力求在基本业务
中逐渐提高学生的专业英语水平和应用能力。
在每个项目的知识准备部分对国际贸易专业英语做了较多的铺垫，对贸易实务常用的词组、句型和段
落都有较为专业的介绍；在实训任务部分，对贸易实务中的涉外环节大多使用英语。
这对全面提高学生的外贸英语水平将起到非常好的作用，比较符合国际商务对相关从业人员的语言需
求。
　　3．本书可以作为全国国际商务单证员资格认证考试的参考教材，帮助学生取得相应的资格证书
。
目前各高等职业院校都非常重视培养学生获取相关专业资格证书的能力，学生的取证情况是考核高职
院校教学水平的一个重要指标。
本书对于准备国际商务单证员考试的人员来说是一本很好的参考书。
　　4．本书采用大量仿真模拟训练，对进出口贸易进行全程化模拟操作，从教学方法上实现了双向
互动、讲练结合、动手操作的多样组合。
学生接触的就是他们将来在实际工作中要应用的，使教师的指导作用和学生的主体地位得到突出。
本教材使国际贸易业务知识和实践教学在课堂同步完成，解决了以往学生“会说不会做”、“善于考
试而无力顶岗”的教学难题。
本书的配套电子教案和实训中使用的全部表格可在机械工业出版社网站免费下载。
　　本教材在编写过程中，参考了许多专家的教研思路与经验成果，在此表示感谢。
同时由于编者的学识水平、实践经验有限，书中难免存在纰漏与错误，恳请读者与专家批评指正。
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内容概要

　　本书以进出口业务工作过程为主线，设置了20个实训项目，包括起草合同、申请开立信用证、分
析信用证、审核信用证、国际海洋货物运输、国际航空货物运输、海运货物保险、出入境货物报检、
检验证书、申请原产地证、进出口货物报关、商业发票、装箱单、汇票、受益人证明书与装运通知书
、信用证项下缮制结汇单据、审核结汇单据、出口收汇／进口付汇核销、出口业务综合技能训练、进
口商对外付款。
每个项目包括知识目标与能力目标，以及实现上述目标需要进行的知识准备和实训任务。
　　《国际贸易单证实训》适合作为高职高专院校经济贸易类专业的教材，也可供国际贸易从业人员
参考。
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