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前言

　　为了适应职业教育培养技能型人才的需要，我们从职业学校培养目标出发，根据目前语文教学发
展总体趋势和职业院校学生实际情况，吸收其他职业院校语文教材的优点，编写了这套适合于职业院
校各专业使用的公共《实用语文》教材。
　　本套教材以满足职业院校培养技能型人才的实际需要为主要教学目的，并以此确定编写指导思想
、基本思路和编写体例。
　　一、指导思想　　本套教材根据职业教育的培养目标和职业院校学生的语文学习现状编写，具有
职业教育特色并自成体系。
主要表现为：　　1.突出实用性　　职业院校培养的是社会主义现代化建设的技能型人才，学生毕业
后绝大部分要直接就业，所以本套教材编写中突出实用性，旨在使学生经过语文课程的学习，初步形
成毕业后工作和生活所必需的基本语言表达能力。
　　2.突出适用性　　本套教材从目前职业院校学生的具体情况出发，根据学生的特点和需要进行编
写，在知识编排、体例制定、篇目选择、教法和学法设计等方面适应现在职业院校学生的语文学习。
　　二、基本思路　　为了贯彻实用性的指导思想，本套教材的编写具有以下特色：　　1.以形成能
力为主要教学目的　　无论什么层次的语文教学，最终目的都是使学生形成语文能力，能够顺利地阅
读欣赏和表达交流。
本套教材注重提高学生的阅读能力、写作能力、口头交流能力、表达思维能力等，为学生形成必需的
语文应用能力服务。
　　2.重视学生表达思维能力的培养与训练　　语言是思维的外壳，思维是语言表达的根本。
想不清楚的人，必然说不清楚，更写不清楚。
本套教材在努力提高学生读写能力的同时，着眼于学生表达思维（指有了明确表达目的之后直至拟写
好提纲开始表达之前这段时间内为实现表达目的而进行思考的全过程）能力的培养训练，使学生初步
形成正确的表达思维习惯。
　　3.让学生通过语文活动提高综合应用能力　　职业院校学生思维活跃，对新鲜事物兴趣浓厚，并
具有较强的主动参与精神。
本套教材根据职业院校学生特点，扬长避短，为教师探索新的课堂教学模式，组织学生开展探究式学
习，进行动脑、动口、动手的训练创造条件。
　　4.有利于教师探索语文活动等的教学模式
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内容概要

　　《实用语文（上册）》是职业教育公共基础课“十一五”规划教材。
本套书的总体设计思路是：构建以基础语文和常用应用文写作为主要学练序列、以表达思维过程为主
要教学内容、以学生积极主动参与活动为主要学习形式的，具有职业教育特色的语文教材新体系。
本套书包括基础语文、常用应用文、口语表达、文学欣赏和语文基础知识五个方面的内容，分上、下
册。
《实用语文（上册）》为上册，主要内容有：记事、记人、绘景、状物、说明实体事物等基本读写方
面的知识，口语指导（自我介绍、朗读、复述、解说、交谈），常用应用文（表格、条据、书信、申
请书、启事、通知），文学欣赏（欣赏诗歌、欣赏散文）以及附录（汉语拼音方案、汉字、词汇、标
点符号）。
　　本套书可作为高职、高专、中职院校的语文教材，也可作为各院校学生的参考读物。
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章节摘录

　　第一单元　　基础语文　　记事　　学习目的　　一、了解记事的基本思路。
　　二、掌握记事的基本方法。
　　学习指导　　生活中，每天都会发生很多事，有的事还令人心动，久久不忘。
将这些难以忘怀的事情记下来告诉别人，就是记事。
德国大作家歌德曾经说过：“一个人只要能把一件事说得很清楚，他也就能把许多事都说得清楚了。
”记事是最基本的表达能力之一；学会记事，对于我们今后的学习和工作大有好处。
　　记事一般要经过以下几个基本步骤：　　一、确立中心　　决定要记一件事，就要静下心来认真
思考：这件事究竟哪一点让自己如此心动而急于告诉别人？
想清这个问题：一方面说明自己有眼光，记的是生活中最有意义、最值得记的事情；另一方面说明自
已有能力，能够透过现象看本质，从生活中提炼出有价值的思想内涵。
这样就确立了表达的中心。
在这一环节上，思考的工夫要下足，想好的内容一定要能够用语言清晰地表述出来，否则事情记得再
细，也不容易收到好的效果。
　　《向中国人脱帽致敬》中“我”与大胡子教授在对话课上的激烈交锋，表现了改革开放以后中国
青年积极向上的精神面貌和期盼祖国强盛的美好愿望。
作者确定以此为表达中心后，才以充满火药味的对话为主要内容，通过记述对话来推动故事情节发展
，为表现现中心服务。
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