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前言

　　Excel 2007作为Microsoft Office 2007的一员，无论是软件本身的易用性还是功能都比以前的版本有
很大的飞跃。
Excel 2007可以应用于会计、金融、科研和统计等多个领域，已经成为一种非常普及的日常办公软件。
　　本书从基础知识到实践应用，全面介绍了Microsoft Excel 2007的强大功能和使用方法。
首先介绍Excel 2007的新界面以及新增功能，让用户从整体上掌握Excel的基本知识。
然后介绍如何在：Excel中制作图表、创建图表和图形，以及如何制作高级图表，之后介绍了Excel中常
用的公式和函数，以及如何创建公式并利用公式和函数进行计算。
最后，介绍了Excel在企业管理、财务管理和产品销售中的应用。
本书章节安排合理，知识点丰富，可操作性强，无论是高级读者，还是初级读者，都可以根据自己的
需要，从本书中找到解决问题的方法和实用技巧。
　　本书结构清晰，内容丰富、权威，讲解深人透彻，适合办公文秘人员，尤其是从事会计和金融工
作的人员阅读。
　　参与本书编写的人员有宋翔、李洪亮、王骏、娇津毅、杨勇、吕彩欣、马婧、蒋喜奎、范荣、刘
志杰、郭俊鹏、孙珊珊、王凯霞、刘护刚、周建兴、岂兴明。
　　由于编写时间仓促，并且编者水平有限，书中难免存在疏漏和不妥之处，恳请读者批评指正。
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内容概要

　　《Excel 2007新手完全自学手册》从基础知识到实战应用，循序渐进地介绍了Excel 2007的功能和特
性。
《Excel 2007新手完全自学手册》共分为14章，第1至第6章是基础篇，介绍了Excel 2007基础操作和Excel
2007的新功能；第7至第11章是进阶篇，介绍了Excel 2007中的一些高级应用功能和操作技巧；第12至
第14章是实战篇，介绍了Excel 2007在企业管理、财务管理和产品销售中的应用。
　　《Excel 2007新手完全自学手册》内容全面，讲解透彻，融入了作者的实际工作心得，适合初、中
级读者，快速掌握Excel 2007的操作和应用。
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编辑推荐

　　《Excel 2007新手完全自学手册》特色：　　实用的办公案例：紧扣日常办公应用。
　　易学的图文对照：完全图示化的写作风格。
　　科学的体例：提示、注意、公式解析等多种体例。
　　丰富的素材：提供案例源文件与经典实用模板。
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