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前言

Excel 2007是Microsoft公司的Office 2007软件中的核心成员。
它被广泛用于经济、管理、财务、审计、金融、工程、统计等众多领域，是目前最为强大的电子表格
制作、数据处理、数据分析工具之一。
Excel的编辑页面称为工作表，它用表格来反应数据之间的关系，便于用户应用其提供的函数、分析工
具等对表中的数据进行查看、计算、分析，从而帮助用户高效有序地完成日常工作。
公司管理表格可分为以下三类。
一是普通表格，用于记录公司管理中的一些原始数据。
二是具备计算功能的表格，这类表格需要引用一个最主要的工具，那就是函数，应用函数工具可对现
有数据进行相关运算，得出相应的分析结果。
三是由多张表格所构成的自动化管理系统，即在一个工作簿中，各工作表中的数据是相互关联、相互
引用、相互影响的。
这类表格所依靠的最主要工具仍然是函数，是最能体现出Excel强大功能的一类表格。
本书全面介绍了人事管理、行政管理、日常费用、产品营销、工资管理、生产管理、材料采购、库存
管理等相关表格的设计，同时也介绍相关管理系统的建立。
无论是单一表格还是由多张表格所构成的管理系统，在表格要素的规划及数据源的选取上作者都进行
了仔细斟酌，全面模拟实际办公应用，让读者在学习过程中有身临其境之感。
参与本书编写的人员有：彭志霞、彭丽、吴祖兵、李伟、张铁军、龙建祥、潘明阳、鲁明辉、方明瑶
、朱建军、张发明、赵开代、裴姗姗等。
由于编写的时间仓促，书中难免会有疏漏和不足之处，恳请专家和读者不吝赐教。
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内容概要

　　《Excel 2007公司管理表格设计范例精解》以范例的形式全面介绍了Excel 2007在公司管理表格设计
中的应用，每个应用范例都具有很强的实用性与可操作性。
《Excel 2007公司管理表格设计范例精解》共9章，分别介绍了公司人事管理表格设计、公司行政管理
表格设计、公司日常费用表格设计、公司产品营销与调研表格设计、公司工资管理表格设计、公司生
产管理表格设计、公司材料采购与库存管理表格设计、公司资产分析表格设计和公司财务管理表格设
计。
　　《Excel 2007公司管理表格设计范例精解》适合企业行政办公人员、人事管理人员、数据统计分析
人员、财务管理人员等，也可作为大中专院校学生教材。
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章节摘录
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编辑推荐

《Excel 2007公司管理表格设计范例精解》特色：实用的办公案例：紧扣日常办公应用易学的图文对照
：完全图示化的写作风格科学的体例：提示、注意、公式解析等多种体例丰富的素材：提供案例源文
件与经典实用模板
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