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前言

　　Excel 2007是Microsoft公司Office 2007软件中的核心成员，它被广泛应用于经济、管理、财务、审
计、金融、工程、统计等众多领域。
它是目前最为强大的电子表格制作、数据处理、数据分析工具之一。
　　在Excel 2007中，函数在数据处理、数据分析过程中具有举足轻重的地位。
通过函数，可以对不同数据进行分类计算、逻辑赋值、查询、分析等。
正是因为函数的使用，才使Excel的功能变得如此强大，深受各行各业的用户所爱。
　　本书按照Excel 2007函数功能进行分类，对362个函数的功能和参数进行全面剖析，并通过函数多
种用途的实例进行由浅入深的讲解，让大多数停留在一知半解状态的Excel函数用户完全学会和掌握各
类函数在不同领域的应用，并能快速解决工作中遇到的问题。
Excel 2007与之前的版本相比，在函数应用的广度与深度方面更进一步，新增了一些函数并扩展了一些
老函数的功能，如对SUMIFS函数、AVERAGEIF函数、AVERAGEIFS函数、COUNTIFS函数等都赋予
了多重条件的判断。
　　本书所介绍的12类函数，不是单纯地介绍其功能和参数，而是将函数的应用融入到实际的数据计
算、处理和分析工作中，使用户不仅能学习函数的基本操作方法，而且更能利用函数提高数据处理、
分析和管理的能力。
　　本书结构清晰、语言简练，在以实例介绍各类函数的应用过程中，配以图示来辅助用户学习与操
作。
　　通过本书的学习，无论您是初学者，还是经常使用Excel的行家，水平都会有质的飞跃。
本书不但是用户学习和掌握Excel函数的一本好书，而且也是用户快速查询12大类：Excel函数的完全查
询手册。
无论何时何地，当需要查阅时，翻开本书通过索引即可在最短的时间内找到您要了解的函数。
　　参与本书编写的人员有：张发凌、彭志霞、彭丽、吴祖兵、李伟、潘明阳、鲁明辉、方明瑶、朱
建军、张发明、赵开代、裴姗姗等。
　　由于编写时间仓促，书中难免有疏漏和不足之处，恳请专家和读者不吝赐教。
　　编者
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内容概要

　　本书共分为16章，第1～3章介绍Excel 2007公式、函数、名称定义、数据源引用、加载宏和VBA基
本操作；第4～15章介绍Excel2007的12类函数，包括逻辑函数、日期和时间函数、查找和引用函数、信
息函数、统计函数、财务函数、数学和三角函数、文本和数据函数、数据库函数、工程函数、加载项
和自动化函数、多维数据集函数；第16章介绍各类错误值的解决方法。
　　本书适合不同层次的Excel用户，也是Excel爱好者、企业行政管理人员、数据处理人员、数据分析
人员、财务人员、统计人员和营销管理人员必备的函数查询用书。
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书籍目录

前言第1章　公式与函数基本操作　操作1　通过Excel 2007自动记忆功能输入公式　操作2　使用特定
符号作为公式的起始输入符号　操作3　快速打开“插入函数”设置向导　操作4　快速寻求对应函数
的应用帮助　操作5　通过“函数参数”设置向导设置函数参数　操作6　快速显示工作表中的所有公
式　操作7　快速对有误公式进行重新编辑　操作8　快速将公式转换为文本　操作9　快速计算公式中
特定范围内的数值　操作10　通过复制公式计算其他季度的总销售量　操作11　利用填充功能快速实
现统计计算　操作12　快速在相对引用和绝对引用之间进行切换　操作13　自行控制公式的运算结果
　操作14　通过公式快捷按钮进行求和计算　操作15　利用快捷键快速进行求和计算　操作16　利用
公式合并姓名与职位　操作17　设置工作簿的计算精度　操作18　设置计算公式的迭代次数　操作19
　获取错误值的解决帮助　操作20　通过“公式求值”检查计算公式　操作21　通过“公式审核”功
能追踪引用单元格　操作22　通过“公式审核”功能追踪从属单元格　操作23　通过“公式审核”功
能检查错误值第2章　名称定义与数据源引用　2.1　名称定义与编辑　　操作1　在Excel中定义名称　
　操作2　按规则定义名称　　操作3　利用名称框定义名称　　操作4　使用“名称定义”功能定义名
称　　操作5　使用定义的名称进行计算　　操作6　一次性定义多个名称　　操作7　将常量定义为名
称　　操作8　将常量定义为名称之后使用名称进行计算　　操作9　定义不连续单元格区域的名称　
　操作10　让定义的名称只应用于当前工作表　　操作11　查看当前工作簿中定义的所有名称　　操
作12　定义公式为名称　　操作13　重新定义或修改名称　　操作14　删除不再使用的名称　2.2　数
据源引用　　操作15　引用相对数据源进行公式计算　　操作16　引用绝对数据源进行公式计算　　
操作17　引用混合数据源进行公式计算　　操作18　引用三维数据源进行公式计算　　操作19　引用
多张工作表中特定数据源进行公式计算　　操作20　引用多工作簿数据源进行公式计算第3章　宏
与VBA设置操作　3.1　宏设置　　操作1　录制宏　　操作2　运行录制的宏　　操作3　建立运行宏
的快捷键　　操作4　查看宏代码　　操作5　保存录制了宏的工作簿　　操作6　将宏应用于所有工作
簿　　操作7　设计加载宏　　操作8　添加加载宏　　操作9　将宏指定给图形　　操作10　通过表单
控件按钮执行宏　　操作11　使用Microsoft Visual Basic创建宏　　操作12　通过复制宏的一部分代码
创建另一个宏　　操作13　删除宏　　操作14　将宏模块复制到另一个工作簿中　3.2　Excel VBA设置
第4章　逻辑函数的即查即用第5章　日期与时间函数的即查即用第6章　查找与引用函数的即查即用
第7章　信息函数的即查即用第8章　统计函数的即查即用第9章　财务函数的即查即用第10章　数学与
三角函数的即查即用第11章　文本与数据函数的即查即用第12章　数据库函数的即查即用第13章　工
程函数的即查即用第14章　加载项与自动化函数的即查即用第15章　多维数据集函数的即查即用第16
章　函数返回错误值的即查即用按字母顺序索引
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编辑推荐

　  其它版本请见：《Excel 2010 函数&middot;公式查询与应用宝典（第2版）》
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