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前言

　　在如今的商务场合中，以英语作为沟通的媒介非常普遍，而且许多企业在引进人才的时候，考核
的重要标准之一就是应聘者英语口语的流利程度。
英语能力已经成为体现高级人才国际化的重要标志。
　　《商务英语口语倒背如流》就是这样一部实用的英语书籍，它集中体现了商务英语口语中一些巧
妙达意的地道用法。
本书内容涉及商务交际、商务活动、商务谈判、商务会议、商务技巧及其他相关知识，商务场景面面
俱到，便于读者查询及学习。
　　在编排和使用中，本书突出以下特点：　　Words and Phrases（闪亮词语）：本部分精选了与主
题相关的常见词汇，从最基础的环节为读者提供学习素材。
　　Useful Sentences（七彩精句）：本部分收集了一些精典句型和常见表达，使读者得以学习和掌握
商务英语中的精髓，从而能够轻松表达自己的观点。
　　Fashion Conversations（鲜活会话）：本部分通过情景会话为读者营造真实的商务语言环境，不仅
有利于提高英语交际能力，而且还能让你在不知不觉中掌握一些对外贸易术语。
　　Rattling Off（倒背如流）：本部分为读者精心安排了商务背景知识，便于读者理解和记忆相关贸
易话题。
　　本书内容精炼、可读性强，对于涉外企业职员和有志于从事外贸业务的青年、大中专学生及有一
定英语基础的自学者不失为一本难得的好书。
我们相信，在本书的陪伴下，您将会成为一名商务英语口语高手！
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内容概要

　　《商务英语口语倒背如流》集中展现了商务英语口语中一些巧妙达意的地道用法，以Words and
Phrases（闪亮词语）、Useful Sentences（七彩精句）、Fashion Conversations（鲜活会话）和Rattling Off
（倒背如流）穿插各个单元，展现商务交际、商务活动、商务谈判、商务会议、商务技巧及其他相关
知识，商务场景面面俱到，便于读者查询及学习。
《商务英语口语倒背如流（附赠CD光盘1张）》内容精炼、可读性强，适用于涉外企业职员和有志于
从事外贸业务的青年、大中专学生及有一定英语基础的自学者。
我们相信，在《商务英语口语倒背如流》的陪伴下，您一定会成为一名商务英语口语高手！
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章节摘录

　　Conversation 8　　A: Welcome to our factory， Mr. Black.　　B: Thank you. Ive been very impressed by
what Ive seen.　　A: Yes, weve received plenly of orders, both for home needs and for export.　　B: Is any work
done by yourself?.　　A: Yes, we are fully serf-sufficient. We have la-boratories, a quality control department and
a packing department all here.　　B: Have you been producing this new model for a long time?　　A: Yes. But
weve introduced new technology and started a new model last year. Our de-signers always keep up with the latest
tech-nology.　　B: How many engineers do you have?　　A: Currently we have 120 engineers.　　B: How do
you ensure qualily control, Kathy?　　A: Well, its done by the quality control depart-ment.　　B: Do you also
check the packing?　　A: Sure, but weve recently started to use pack-ing companies too.　　B: Do you have a
trade union here?
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编辑推荐

　　闪亮词语；七彩精句；鲜活会话；倒背如流。
　　闪亮词语：精选与主题内容相关的词汇，从基础入手。
让读者在略读中留下较深印象，加深对词汇的理解与记忆，从而扫除单词障碍。
　　七彩精句：精心挑选简单实用的例句，使读者在实际应用中重点选择。
为读者朋友量身打造语言环境，易于理解和使用。
　　鲜活会话：紧张、激烈的气氛凝固在每个现场，“各种场景对话”囊括其中，精彩现场——呈现
。
　　倒背如流：为读者提供了经典的开心甜点，使读者在开心中获得更多的知识。
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